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i BER SHAREO

! BER SHAREO F! RS®@FTROUTLOOKE 200212003/2007

WIR SAGEN HERZLICHEN DANK AN UNSERE ZAHLR  EICHEN KUNDEN  AUS DEN USA,
GROCBRI T ANRNUSERALIEN, BELGIEN, DEUTSCHLAND, SCHWEIZ , FRANKREICH, SINGAP UR UND
WEI TEREN L NEBERNERPROGRAMM EINSETZEN, UM | HRE T ABRBHTEMZAN
ERLEDIGEN: ANGEFANGE N BEI EINZELPERSONEN U ND FAMILIEN, DIE DAT EN AUSTAUSCHEN BIS Z U
ECHTEN MANAGEMENT-L ¥ SUNGENR RECHT S ANWKRARBTPRAXEN, RELI GI ¥ SE
EINRICHTUNGEN, TECHN OLOGIE- ODER SOFTWAREUNTERNEHMEN.

SHAREO ERM¥ GLI|I CHT E SDATENNADSIMICROSOFT OUTLOOK ORDNERN* WIE KALENDER, E-
MAIL, KONTAKTE, NOTIZEN, A UFGABEN, NOTIZEN SOW |E INFORMATIONEN ZU FREI-/GEBUCHT -ZEITEN

FREIZUGEBEN. AUCH AL LE ANDEREN TYPEN VON WINDOWS DOKUMENTENK ¥ NNEN MI T FREUNDEN
ODER ARBEITSKOLLEGEN AUSG ETAUSCHT WERDEN,OHNE DAS DAF| R ER*"ERBGRRBRLICH
W RE.

L
Shareo

|

*AUSGENOMMEN DAVONS | ND: GEL ¥ SCHTIEE , O BEINETKW| RF E ,SGANGSATEAM ORDNER UND
SCHEDULES4TEAM ORDNER.

*POP3, IMAP4, MICRO SOFT EXCHANGE ODER EIN ANDERER E -MAIL SERVER ODER SERVICE IST ERFORDERLICH.
AFR! HERE PR OD ICKNUWEZSHBAREOUTLOO K

AT

© 2001-2003 4Team Corporation
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http://shareo.4team.biz/de/

ENDBENUTZER -LIZENZVEREINBARUNG ( TEST - UND VOLLVERSION)

DIESE SOFTWARE-L| ZENZVEREI NBARUNG F} R ENDBENUTZER (OEULAO) | ST EIN RECH’
ZWISCHEN IHNEN (ENTWEDERALS EI NZELPERSON ODER, FALLS DAS PRODUKT | BER ODER F
ERWORBEN WURDE, ALS JURISTISCHE PERSON) UND  USING 4TEAM CORPORAT ION (ALITTERALTD IN C DBA). LESEN

SI'E DI ESE VEREI NBARUNG VOR ABSCHLUSS DER | NSTALLATI ON UND ISERWENDU
DURCH. DI ESE VEREI NBARUNG ENTH LT EINE LI ZENZ ZUR VERWENDUNG DER S
ZU GEW HRLEI STUNGEN UND HAFTUNGSAUSSCHL} SSEN. MI T DER I NSTALLATI ON
SOFTWARE ERKL REN SIE I HR EI NVERST NDI S MI T IMMERGEN DIESERRARE UND DEN B
VEREINBARUNG. WENN SIE DEN BESTIMMUNGEN DIESER VEREINBARUNG NICHT ZUSTIMMEN, INSTALLIEREN SIE DIE

SOFTWARE NI CHT. GEBEN SIE DIE SOFTWARE GEGEN R} CKERSTATTUNG DES KA
ZUR} CK, BEI DEM SI E DI ESE ERWORBEN HABEN.

Haftung f ¢r VERKN] PFUNGEN

DIE INHALTE UNSERER SEITENWURDENMITGR ¥ CTER SORGFALLTL E.RSFER DI KEIRI CHTI G
VOLLST NDI GKEAKITWAND T T DHE IKNHAIEN W RKEENEBCKEW HR MBENERNEH

ALS DIENSTEANBIETER S| ND WI R GEMB6. A BDA&TV UBIDL AD@ FA! R EI| GE NEAUF RIESEN

SEITEN NACH DEN ALLG EMEINEN GESETZEN VER ANTWORTLICH. DIENSTE ANBIETER SIND JEDOCH NICHT
VERPFLICHTET,DIEVO N | HNEN | BE R MIODEREGESHEICHERTEN FREMDEN INFORMATIONE N ZU

| BERWACHEN ODERMEACNDEN ZU MOMEBACWEINERECHTSWIDRIGE T TI GKEI T NI NWEI SE
VERPFLICHTUNGEN ZUR ENTFERNUNG ODER SPERRUNG DER NUTZUNG VON INFORMATIONEN NACH D EN

ALLGEMEINEN GESETZEN BLEIBEN HIERVONUNBE R} HRT . El NE BLIEHEBIERAYNG ISTJ EDOCH ERST AB

DEM ZEITPUNKT DER KE NNTNIS EINER K ONKRETEN RECHTSVERLET ZUNG M¥ GL | C EKANETEWERBEN VON
ENTSPRECHENDEN RECHTSVERLETZUNGEN WERDEN WIR DIESE INHALTE UM GEHEND ENTFERNEN.

Haftung f¢r VERKN] PFUNGEN

UNSER ANGEBOTTENERKN,; PF UNGEBERNENWHBSEITEN DR ITTER, AUF DEREN INH ALTE WIR KE INEN
EINFLUSS HABEN.DESH AL B K¥ NNEN WIIESEFRERIDEN INHALTE AUCH KEI NE GEWRNRHMEBN. FI R
DIE INHALTE DER VERL INKTEN SEITEN IST ST ETS DER JEWEILIGE AN BIETER ODER BETREIBE R DER SEITEN
VERANTWORTLICH. DIE VERLINKTEN SEITEN WU RDEN ZUM ZEITPUNKTD ERVERL I NKUNG AUGHEM¥ GL |
RECHTSVERST¥CR| FEERRECHT S WHARE WAREN ZUM ZE ITPUNKT DER VERLINKU NG NICHT

ERKENNBAR. EINE PERM ANENTE INHALTLICHE K ONTROLLE DER VERLINK TEN SEITEN IST JEDOC H OHNE KONKRETE
ANHALTSPUNKTE EINER RECHTSVERLETZUNG NIC HT ZUMU TBAR. BEI BEKANNT WE RDEN VON

RECHTSVERLETZUNGEN WERDEN WIR DERARTIGE VERKN| PFUNGEN NDMEGH-BRNEN.

NUTZUNG UND WEITERGA BE DER SOFTWAREAND RITTE
4TEAM CORPORANERIN,SS$T | HNANNAHMB BIESER LIZEN ZVEREINBARUNG:

TRIAL VERSION  (IM FOLGENDEN 0 TESTVERSI| ONRNBALS$ SOLCHE GEKEN NZEICHNETE SOFTWAREYV ERSION
ZUR AUSSCHLI|I EJERWHEBNUNG F| RBEERENEIEN ZEITRAUM ( 14 TAGE) ZURFUBBRPR
VERANSCHAULICHUNG UN D BEWERTUNG DER SOFT WARE. DIE TESTVERSIO NISTINDER FUNKTIO NALI T T
M¥GLI CHEBWEIEI NGESCHR MNBKETETODBEMDENDBENUTZ ER U. u. K E | CNIREITM¥NE SPEICHERN
DES ENDPRODUKTS. DIE SE TESTVERSION KANN AN ANDERE MITARBEITE R WEITERGEGEBEN WERD EN. ES WIRD
DAVON AUSGEGANGEN, D ASS SIE DAS PRODUKT NACH DER INSTALLTION SOFORT BENUTZEN.

VOL LVERSION IST EINE ALS SOLCHE GEKENNZEICHNETE SOFT WAREVERSION ZURAUSS CHL I ECLI CHEN
PERS¥ NLI CHEN TRIEBIRCHENEVERWENDU NG MIT IHREN MITARBE ITERN. DIE ANZAHL DE R VERWENDETEN
KOPIEN WIRD DURCH DI E ERWORBENEN LIZENZEN BEGRENZT, DATEAM CBRPRRATION O DER DEREN
ZULIEFEREN ERWORBEN WURDEN. MIT DER INST ALLATION DIESER SOFT WARE ODER SPEICHERUN G AUF IHREM
SYSTEM ODER ANDEREN SPEI CHERGER T ENNSIENDIETSOFTWARE.

DIE TESTVERSION DARF AN DRITTE WEITERGEGE BEN WERDEN, VORRASUG ESETZT, DASS NUR DIE ORIGINAL
DATEIEN, DIE DURCH 4 TEAM CORPORATIONZUR VERF| GUNG GE S URDEN WEIVERGEGEBEN WERDEN. SIE
SIND NICH BERECHTIGT DATEIEN ZUDENURSPR | NGLI CHEN ARCHEWNDATHEZUZUF | GHDNSE 20
VER NDERN.

URHEBERRECHT

DIE VORSTEHENDE LIZE NZ GEW HRT | HNBEECHRNNKTE NUT RESNETWARE. DIE FIRM A 4TEAM
CORPORATION UND IHRE ZULIEFERER BEHALTEN ALLE RECHTE, TITEL U ND INTERESSEN, EINSC HLI ECLI CH DER
EIGENTUMS - UND DURCH URHEBERRECHTE GESCH| T Z T EBNANRDER SOFTWARE (SOWOHL ALS

UNABH NGI GES WRBGIIAASL WERK, DASALSGRUNDL AGE F| R VON ITWIKEBLTEEANWENDUNGE N
DIENT) SOWIE AN ALLE N KOPIEN DAVON. ALLE NI CHT AUSDR} GKLWDIEBSEHR EUL ATEN RECHHER

EI NSCHLI ECLI QN+ UANIDL ARUSL NDI S GEBERRECHTE, VERBLEIBEN BEI DER FIRMA 4T EAM

CORPORATION UND IHREN ZULIEFERER N.



Lizenzbeschr&nkungen

(A) ES IST IHNEN UNT ERSAGT, KOPIEN DER S OFTWARE ANZUFERTIGEN ODER ZU VERTREIBEN O DER AUF
ELEKTRONISCHEM WEGE DIE SOFTWARE VON EIN EM COMPUTER AUFEINEN ANDEREN OD ERN NEBAWRK ZU
. BERTRAGEN.

1

(B)ES IS TIHNENUNTERSAGT,D | E SOFTWARE ZNZUKOMBMREREN,A NZUPASSEN ODERRSETZEN, B
SIE ZU DEKOMPILIEREN , EI NER R} CK BENG IV UNRERZIEHEN, ZU DEASSEMBLIEREN OD ER IN EINE VISUELL
ERFASSBARE FORM ZU B RINGEN.

(C) SOFERN IN DIESER VEREINBARUNG NI CHT ANDERS ANGEGEBEN, IST ES IHNEN UNTER SAGT, DIE SOFTWARE Z U
MIETEN, ZU VERMIETEN ODER EINEUNTERLIZENZ DAF} R ZU VERGEBEN.

(D) MIT AUSNAHME DER  TESTVERSION BZW.DER NI CHT F} R DEN/ BRKAER | BERL AEBIHMNDER
SOFTWARE, K¥ N HREREEHTE, DIE SICH AUS DIESER EULA ERGEBEN, NUR IM RAHMEN EINES VERKAUF S
ODER EI NER | BEETRERBMANENT |GBNEYORRUSGESETZT, SIE BEHALTEN KEINE K OPIEN,

| BERTRAGEN DI EES®ETSVARE (EINSCHLI ECLI CH S MT DMRONENRENKDER MEDI EN UND DES
SCHRIFTLICHEN B EGLEITMATERIALS, JEG LICHER AKTUALISIERUN GEN, DIESER EULA, DE R SERIENNUMMERN UND,
FALLS ZUTREFFEND, AL LER MIT DER SOFTWARE ZUR VERF | GUN G LTER SOFEWAREPRODUKTE) UND DER
EMPF NGER STI| NBEOINGWEG®EN DIESER E ULA ZU. WENN ES SICH BEI DER SOFTWARE UM EINE
AKTUALISIERUNGHANDE L T, M} SSEN SALEE VOBKERIGEN VERS IONEN DER SOFTWARE, AUF DIE SICH
DIESE AKTUALISIERUNG BEZI| EHT, | BERLASSEN.

(E) SOFERN IN DIESER VEREINBARUNG NICHTA NDERS ANGE GE B EEN,SIEDI[EROFTWARE NI CHT AB NDERN
ODER ALS AUSGANGSBAS| S F| R A NDER ETERERWMENDEN.

EIl NGESCHR NKTE GEW HRLEI STUNG UND HAFTUNGSAUSSCHLUSS

(A) ATEAM CORPORATIO NBI ETET KEI NE RECHTSMI TTEL ODER GARANTI EN, WEDER AUSDI
STILLSCHWEI GEND, FI R JEGLI CHE SOFTWARE, DI'E TEST¥YRMEBKAOAN UND DI E NI
. BERLASSENE VERSI ON DER SOFTWARE. JEGLI CHE SOFTWARE, DIE TESTVERSI
WI EDERVERKAUF | BERLASSENE VERSI ON DER SOFTWARE WERDEN I M VORLI EGEN
GESTELLT.

( B) MI'T AUSNAHME DER OBEN AUFGEF| HRM EHRLEEH SCHRNGNKMNENB EZREUG AUF SOF T W/
AUSSER EINEM BELIEBIGEN MUSTERQUELLCODE, DER TESTVERSION UND DER NICHT ZUM WIEDERVERKAUF

| BERLASSENEN VERSI ON DE RCHEESSHENVARAM CORPORATION UND IHRE ZULIEFERER JEGLICHE

GEW HRLEI STUNGEN UND ZUSS@WEHRWNGENOR, CKLI CHER, STILLSCHWEI GENDER O
NATUR, AUS, El NSCHLI ESSLI CH JEGLI CHER HAFTUNG F|] R DIE ZUSI CHERUNG
El GNUNG F] R EI NEN BESTI MMTEN ZWECK. EBENSO WENI G WI RD EI NE GARANTI
EIGENTUMSRECHTODER FREI HEI' T VON EI NWI RKUNGEN D&EAMIGORPORATVON HyBrantiert nicht,

dass die Software frei von Fehlern ist oder unterbrechungsfrei funktioniert.

HAFTUNGSBESCHR NKUNG

(a) WEDER DIE FIRMA 4TEAM CORPORATION NOCH IHRE ZULIEFERER HAFTEN IHNENODER DRI TTEN GEGEN} BER
FI R MITTELBARE, BESONDERE, BEI'L UFI G ENTSTANDENE ODER FOLGESCH DEN
SCHADENSERSATZANSPR}| CHE AUFGRUND DES STRAFGESETZES (EI NSCHLI ESSLI C
SCH DEN, DI'E AUS DER NI CHT M¥GLI CHEN VERWENDUNGHVON¥ GERCHEN DODGRI b
AUF DATEN, GESCH FTSVERLUST, ENTGANGENEN GEWI NNEN, GESCH FTSUNTERB
RESULTIEREN), DIE SICH AUS DER NUTZUNG DER SOFTWARE BZW. DARAUS ERGEBEN, DASS DIE SOFTWARE NICHT

GENUTZT WERDEN KONNTE, UNABH NGIEG STAV ONEN @GR FDIVERTRAGSBRUCH,

GEW HRLEI STUNGSBRUCH, UNERLAUBTER HANDLUNG (EI NSCHLI ESSLI CH FAHRL
ODER HNLI CHEM BERUHEN, SEL BSATEAMEQRPORATION OIDEMA | HRE VERTRETER | BER L
M¥GLI CHKEI T EI NES SOLCHEN SESHEORMEREWARENRUND SELBST WENN DIE VORGENOMMENE

M NGELABHILFE | HREN ZWECK VERFEHLT HAT.

SUPPORT

4TEAM CORPORATIONIS T AUSSCHL | ES RIDENCKUNBENDIENST V ERANTWORTLICH. ES WI RD F] R JEDE
TECHNISCHE ANFRAGEEI NE L ¥ SUNG B EMRIET, WElEEBE DURCH DIE INSTALLATION ODE R DIE NUTZUNG

DER INSTALLIERTEN SO FTWARE AUF DEM SYSTEM DES ENDWANWENDERS VERURSACHT WIRD. ALL E

KUNDENANFRAGEN WERDEN AUSSCHLI| ESSHREEGIA | LB GESTEL L TSSENVAN siport@4team.biz

GERICHTET SEIN. ALLE FRAGEN, BESCHWERDEN, KOMMENTARE ODER V ORSSMILTENGAN sales@4team.biz
GERICHTET SEIN.

ACKNOWLEDGEMENT

DURCH DAS AKZEPTIERE N DIESER LIZENZ (SEI ES DURCH SIESELBST ALS NAT | RL I CHERISTISEHE
PERSON) STIMMEN SIE AL LEN BEDINGUNGEN DIES ES ENDBENUNTZER-LIZENZVEREINBARUNGB EZ | GLI CH DER


mailto:support@4team.biz
mailto:sales@4team.biz

VERWENDUNG DER SOFTW ARE ZU. SOLLTEN SIE NICHT ALLEN BEDINGUN GEN DIESER VEREINBAR UNG ZUSTIMMEN,
SO SOLLTEN SIEBEID ERINSTALLATIONDER SOFTWARE AUF KIAGKEN. N 0

DIE IN DIESER VEREINBA RUNG VERWENDETE ANREDE "SIE" BEINHALTET SOWOHL SIEDENLESER ALS NAT] RLI CHE,
ALS AUCH EINEN LIZEN ZNEHMER IN FORM EINE R JURISTISCHEN PERSO N.

Salvatorische Klausel

SOLLTEN EINZELNE BES TIMMUNGEN DIESER LIZ ENZBESTIMMUNGEN ODER DIE ANWENDU NG DIESER
BESTIMMUNGEN AUF EIN ZELNE PERSONEN ODER UMST NDE GA NZ EIOWHSE UNWIRKSAM S EIN ODER EINE
REGELUNGSL| CKETERNSOMWRDDADURC H DI E G} LTI GKBIRT GERNR L | Z E NMUBIGENTODER
DIE ANWENDUNG DIESER BESTIMMUNGEN AUF AND ERE PERSONENODERUMST NDE NI CHRT.BER| H

ALITTERALTD INC. DB A 4TEAM CORPORATION20 01-2 009 E AL L E RERBEHRETEN O



KURZEI NF! HRUNG AREBD (SFH! R MI CROSOFTBHOBETR000/ 2002/ 2003)

VORHERIGE PRODUKTBEZ  EICHNUNGEN : SHAREOUTLOOK.

ShareO :

Suchen Sie nach einer  einfa chen und schnellen Methode, lhre Microsoft Outlook Ordner* oder jegliche

Art von Dokumenten freizugeben oder auf den aktuellsten Stand zu bringen? Dann ist dieses Programm

genau das, was Sie suchen. Al | es wa s Sie tun mchisem dhmer i st
Teamkol |l egen zZu installieren, auf denen Outl ook 2000/ 20C¢C
Mauskl icks wer den der en Ordner aktualisiert, wenn Si e nd
vorgenommen haben. lhre Partner erhalten die aktualisie rten Objekte (Kontakte, E  -Mail, Termine,

Auf gaben, Noti zen, Tagebucheintraage, ge@®ndeMdiel .DoRiueneht en e r
freigegebenen Objekte offline oder ¢(ber jede Art von Inter

isteineeinfache und effektive L°sung fg¢r Firmen und Arbeitsgr uj
sind.

*Ausgenommen davon sind: Gel °schte Objekte, Ent wegr f e,
Schedules4Team Ordner

ShareCalendar

Ausschl i eClich zu8ynFcrheriognaibseatuman von Microsoft Outl ook Kal
und °ffentliche Ordner anlegen war noch nie so einfach. She
Wenn Sie mehr als nur Kal enderordner frei gebenwemnddng voh e n, e
ShareO.

ShareContacts

AusschlieClich zum Austausch wund der Synchronisation von N\
von Gruppen - und °ffentlichen Adressb¢chern war noch nie so ein
'Light' Versionv on Shar eO. Wenn Sie mehr als nur Kontaktordner fou

Ihnen die Verwendung von ShareO.

+ Die Produkte im Vergleich

I+ Neuigkeiten

F So funktioniert es
FFunktionalit?aten
I+ Installation

@+ShareO Produkt Webseite

Microsoft, Outlook und das Office Logo sind Markenzeichen oder eingetragene Markenzeichen der Microsoft Corporation in den US A und/ oder weiteren L2t



file:///C:\Users\Sergej\Documents\Business\Products\ShareO\Help%20DE\9_neuerungen_von_shareo.htm
http://shareo.4team.biz/de/

ENTDECKEN SIE DIE UNTERSCHIEDE DER 4TEAM GROUPWARE PRODUKTE:

Share Microsoft Outlook

Mehrere Verzeichnisse
Unterverzeichnisses
Kalender

Kontakte

Aufgaben

E- Mail

Datei anh2nge
Anwenderspezifische Formulare
Notizen

Tagebuch

Dokumente

Frei/Gebucht Informationen

Aktuelles

Diskussionen

ohne Server

mit Server

Duplikatbearbeitung

Backup

Auto Synchronisation

Berichte
Dashboard

Projekt Management

4Team for MS Outlook

ShareQ

Schedules4Team

ShareContacts

ShareCalendar



Offline arbeiten
Exchange - Server Konten

Verwaltung der Zugriffsrechte

Terminplanung

Zugrifisrecht ever wal t ung f ¢r
3 Level Management

Verschiedene Kalenderansichten *

Gerasterte Zeitlinien

Web Zugang ( 4Team Online )

Lokaler Server* ( 4Team Server )

Herunterladbare Test Version

Gratis Telefon/E -Mai | Support f ¢

Test CD

Gratis Update fg¢gr 1 Jahr

Lizenzpreis US$ *** 49.95 34.95 34.95 24.95 24.95

F¢r wei t als zz deD Produkten lesen Sie bitte die jeweilige Dokumentation oder wenden Sie sich
telefonisch an unsere Verkaufsrepr@2sentant-8h6ulunt2uosd
LiveHel p auf unserer Produkte Seite f¢r Sie verfgéggbar

*** Der Lizenzpreis st insbesondere von der Anzahl L
Lizenzen erwerben und in Verbindung mit vorher erworbenen Lizenzen Mengenrabatte erhalten. Bitte
informieren Sie sich auf unserer Seite Lizenzen & Preise.

Kurzbeschreibung der Produkte:

4Team f ¢r MS Btueinl Mamagement Tool, mit dem Sie Ordner wie Kalender, Kontakte,
Aufgaben, Notizen und auch Dokumentenverzeichnisse und Diskussionsforen innerhalb eines
Projektverzeichnisses freig e ben k°nnen, wel ches von einem Adr
Teammi tglieder, die einem Projekt als Manager zug
oben angegebenen Unterverzeichnissen eines Projektes aktualisieren. Ideal bei vielen Projekten.

ShareO / ShareOutlook ist ein Programm, wel ches es | hnen e
Mi crosoft Outl ook freizugeben (aucCer Postausgang,
Kalenderordners. Der Inhalt eines Ordners wird auf die PCs der teilnehmenden Benutzer verteilt,
die in der Lage sind, die Daten | okal auf | hrem PC
Schedules4Team wir dazu verwendet, innerhalb des Kalenderordners einen weiteren

Kalenderordner anzule gen, in welchem in Tabellenform die Kalender aller Ihrer Teammitglieder
dargestellt werden. Klickt man auf einen Zeitblock innerhalb der Tabelle, wird angezeigt, was die
jeweilige Person gerade zu tun hat. Si e k?©°nnaungvdrd «
mit | hrem pers®°nlichen Kalender synchronisiert. Ei


http://online.4team.biz/
http://server.4team.biz/
http://www.4team.biz/purchase_trialCD.asp

ShareContacts / Contacts4Outlook ist ein Programm, welches auf d
basiert. Damit k°nnen Si evatenKsengaktdih Outlopk fieigehen.IPariEe  p-Mail
werden | hre Kontaktdaten anderen Anwendern zugeste
oder in einem separaten Kontaktordner abgel egt .

aktualisieren. Dies ist eine ‘Light' Version von ShareO!

+
ShareCalendar / Calendar4Outlook i st ein Progr amm, wel ches au
ShareO basiert. Damit k°nnen Sie ausschliecClich
freigeben. Per E -Mail wer den Ihre Kalenderdaten anderen Anwendern zugestellt, mit deren
Kal endern zusammengef ¢¢hrt oder in einem separaten
ke nnen i hre Daten selbst aktwualisieren. Eine weite

#+ShareO Produkt Webseite

Vorherige Produktbezeichnungen: ShareOutlook


http://shareo.4team.biz/de/

SO FUNKTIONIERT ES

Dieses m2chtoingd ARddigin fe¢r MicrosoftEFu@kti ookEi basi des EU

Messaging (E-Mai | ) . Wenn Sie Outlook Ordner freigeben oder in f
(Kontakte, Termine, Aufgaben, E -Mai | s, Noti zen, Tagebucheintrage) wer den
Programm in komprimierte E -Mails konvertiert, wenn Sie au f di e Schaltfl &che or ; Send e
klicken. Mi crosoft Qutl ook versendet di e nderungen an al
Nachrichten werden die Daten vom Programm wieder zu Outlook Objekten konvertiert und in den

freigegebenen Ordnernab gel egt . Sie k°nnen sowohl Ordner freigeben, (

verwenden als auch solche mit anwenderspezifischen Formularen.

*AUSGENOMMEN: Gel °schte Objekte, Entw¢grfe, Postausgang, 4Team und Sch



FUNKTIONEN

Klicken
g

v

<

<

Sie auf die unterstrichenen VERKN] PFUNGEN.

Geben Sie alle** Microsoft Outlook Ordner * frei, ohne einen Server zu verwenden. Geben Sie in

Outlook Kalender, E -Mai |l s, Kont akt e, Auf gaben, Noti zen und Journal
Freigabe von Posteingang und Post ausgang.

Freigabe jeglicher Dokumente. Per Drag & Drop oder Kopieren [/ Einfg¢ggen
Windows Verzeichnissen Dokumente in Microsoft Outlook Ordnern ablegen, die Objekte vom Typ E -Mail

ent halten k°nnen.

Geben sie Microsoft  Outlook Or dner frei, die lhre anwenderspezifischen Formulare und
importierte Objekte enthalten.

Geben Sie unterschiedliche Microsoft Outlook Ordner *fé¢r besti mmte Anwendergrupp
Originalgetreue Freigabe von E - Mail Ordnern. Freigegebene Ordner mit E  -Mail N achrichten werden

anderen Anwendern auf genau die gleiche Art angezeigt, wie diese direkt in Outlook dargestellt werden.

Freigabe von Informationen der Frei -/Gebuchtzeiten *. Geben Si e cber di e Reg
Terminplanung in Terminen und Besprechungsanfra gen lhre Frei/Gebucht Informationen frei oder
verwenden Sie Gruppenzeitpl2a@ane im Kalenderordner. Mit dem
alle lhre Besprechungen und Termine im Griff. Sie wissen immer, wann lhre Arbeitskollegen oder

Freunde vesfpdbarBetreff oder private Det ail s bl ei ben ge:c
sichtbar.

Private Termine werden in freigegeben Kalendern leer angezeigt. Diese Option erlaubt es lhnen,

private Termine freizugeben, ohne dass Sie private Details preisgeben me¢ssen. Die Zeiten we

andere Benutzer einfach als leere, geplante Zeiten angezeigt. Klicken Sie hier , um zu sehen, wie ein
leerer Termineintrag dargestellt wird.

Automatische Aufteilung von E -Mai | Nachrichten nacleDatekg§nh€af i eEdi
Mai | s bestehenden Gr°Cenbeschr®nkungen Il hres I SP (I ntern
groCen Datenmengen oder Updates wumgehen. Das Programm unt
automatisch in Einheiten von 5 MB (Standardeinstellung), kompri miert die Daten und versendet sie. Das

ist besonders hilfreichbeiE  -Mai |l s mit groCen Dateianh2ngen, Dokument en
von groCen Posteingangsordnern, Kontakten und Kalendern u
vermeiden, die Aufgr und der vorhanden Gr°Cenlimitierungen | hres | SF
hier um zu sehen, wie Sie dMaimaxPmadeenGk®Gaewon E

Kennzeichnet (farbig) die Freigabe von Terminen .(nur f¢r ShareO*** & ShareCal e

Mittels der Option" Sc hr ei bgeschlk%rrnen Sie | hren Télmwren ta den Datena:n "
|l hren Ordnern erl auben, ohne dass diese die Inhalte @ndern

Datei anhfggeall e Out Ifreigelten Obj ekt e

"Ungelesene Nachrichten" Filter in Outlook 2002/200  3/2007.

Einfache Bedienung und Verwaltung ohne besondere Vorkenntnisse : Wenn Sie bereits mit
Microsoft Outlook arbeiten, werden Sie mit diesen Kenntnissen in der Lage sein, unser Programm zu
bedienen. Unter Zuhilfenahme des Freigabe -Assistenten Hugch einfach8 iAeswahl eines

Namens einen neuen Eintrag f¢r Freigaben ein.

Synchronisieren/Update der freigegebenen Daten mit Ihren Gruppenmitgliedern. Klicken Sie in
Microsoft Outlook einfach auf " Senden und Empfangen " und neue Eintr?2geebenan | hr er
Ordner werden der Gruppe automatisch zugesandt und aktualisiert.

Neu!l Frei gegebene Ordner k°nnen jetzt vor¢ibergehend deakti vi

unterbunden werden . Das vor¢bergehende Unterbinden der Freigabe
admi ni strative Zwecke implementiert worden. Hiermit k°nnen
zu welchem Zeitpunkt empfangen oder gesendet werden k°nnen
diesen Ordner wieder aktivieren und die aktuellen Daten lhrer T eilnehmer empfangen.

Neu! Vol I st2ndiger Entzug der Fr e Digkdigabe eines@dnerskanh nua vos .

einem Computer aus auf allen Computern der Gruppenmitglied

entzogen werden.



« Neu! Teilnehmer aus der Verteilerlist®i @dikbZufgmemun | hren Ordner f
Teilnehmer aus lhrer Verteilerliste freigeben.

" Arbeiten Sie offline oder online. In I hrem freigegebenen Outl ook Ordner k¢°
of fline @@ndern. S o ramdirntenn&Zwerk kefindeh odér mineldirekte Internetverbindung
aufgebaut haben, k°nnen Sie durch Klicken von "Senden und
denen | hrer Kollegen abgleichen. Updates werden auch ausge
"Senden und Empfangen" regel m®Cig ausf ¢ hMddus(stStMauehla®bdei nst e
Sie im Intranet arbeiten, eine Wehlverbindung oder eine St
ideale Werkzeug f¢r Gruppen unvdrteiEarbeiimren, di e geografisch

« Kein Server erforderlich : Alle Daten werden als spezielle E -Mail - Nachrichten ausgetauscht, welche

automatisch in Outlook Objekte umgewandelt werden.

v "Freigabe é" fQptiOurn |l ook Ordner ¢ber das Ko nredtxdMaestase, wel ch
aufgerufen wird.

v M°glichkejati,] ENachrichten von der Freigabeliste schnell au s
"privat" markieren) oder in eine Liste aufzunehmen.

" Das Management Dialogfeld ermeglicht | hnen die Ver wallungem Yergdber Fr ei ga
von Benutzerrechten und die Anpassung der Einstellungen f ¢

v Sie k°nnen die in Microsoft Outl|VWeksshlandsaeldumtds mge tvloo heamd e
verwenden, um zu versendende | nformation zu sch¢tzen.

v Si e k ° neigegeberierOutlook Objekte mit Inrem PDA oder PALM synchronisieren ok

" Verwenden Sie ShareO / ShareCalendar / ShareContacts um Outlook Daten zwischen Ihrem Desktop

PC und lhrem Laptop zu synchronisieren.

" Freigabefilter. Die Filter werden automatisch au f freigegebene Ordner angewandt. Deren Einstellungen
hangen vom Typ des Ordners ab und k°nnen jederzeit angepas
helfen, Zeit zu sparen und Netzlast beim Synchronisieren zu reduzieren.

" Neu! Teilnehmer aus der Verteilerlis te hinzufSjgenrnk.®nnen nun | hren Ordner f
Teilnehmer aus lhrer Verteilerliste freigeben.

" Duplikatverwaltung.

« Erinnerungsmeldungen von jedem Ordner Bpgeok?enen onder | °sc
Erinnerungsmeldungen in den gemeinsam genutzten Ordnern deaktivieren, die Sie nicht mehr
ben°tigen. i ber das Kontroll k#stchen OErinnerungsmel dung i
k°nnen Sie zudem die Erinnerungsmel dungen deaktivieren, di
gelangen. Diesistsenr n¢t zIl ich unter Outlook 2007, welches nicht nur
Standard -Or dnern unterstg¢tzt, sondern auch in allen anderen Or

" Aktualisiertt Ei nl adungsfor mul ar fWenn Sk nu eige&inladong zur Freigabe eines
Ordners erhalte n, stehen nun auch die Optionen des Zielordners zur Auswabhl bereit, mit einer
detaillierten Beschreibung der jeweiligen Option.

" Erneutes Senden von Objekten mit speziellem Filter. Die Filter k°nnen verwendet
Sie Objekte an ausgerewsbdhdenBeDiue¢ zDaten k°nnen nach Dat um,
Sender / Empf 2Maily)aefilteft Eerden.

v Keine Outl ook ReMpis)dr Ufdates erhalten. Sie m¢gssen keine Ausnahmen
Out |l ook Re gMdlamitUgdates Eiehr anpassen - diese werde n automatisch ignoriert.
v M°glichkeit, die Namenser wei ter un gMaflsiwelch dpdates enthditénn ge i n E

anzupassen.  Um Probleme mit Anti  -Virus und Anti -Spam Programmen zu vermeiden, kann die
Namenserweiterung f¢r Dat ei anwetdengdamittEe I-Madsbwelghe Upslates n d e r
enthalten, nicht herausgefiltert werden.

" Neu! Der Benutzer kann nun Text in die Betreffzeile von Aktualisierungs - E-Mails eintragen
Sie k°nnen nun | hren eigenen Text i n dB-MailsBeatragea,fddmitdie | e v on
Einstellungen der Anti  -Spamund Anti -Vi rus Programme angepasst wer dMails K°nner
f¢e¢r die Anwender ignorieren zu k°nnen, die mit solchen Pro

*Ausgenommen davon sind: Gel °sc htasga@siweklie spezielEmGrdres: 4Team und® o0 s
Schedules4Team Ordner.



** ShareCalendar : ausschlieClich zur Freigabe und Synchronisation vor
ShareContacts : ausschlieClich zur Freigabe und SynofMakterni sati on von
#»** Fr¢shere Produkt be z:Shac@uilaok/galendar4Outiook / Contacts4Outlook.

*xxx Nur fer Standard OQutl ook Ordner , Unterverzeichnisse werde
nicht unterstg¢gtzt.

*\/ Limitationen Ganzt2gi ge un dineai Staus Abwdsend, dnter Vorbehalt oder Gebucht werden

als Gebuchte Termine freigegeben (eine Microsoft OQutl ook Ei ns
nicht als Frei/ Gebucht I nformation freigegeben /Gebcht Freigabef t Ou't
funktioniert nicht, wenn in der Kontakte Detailansicht das Feld "Internet Frei/Gebucht Adresse" nicht leer ist.

Vermeiden Sie den Fall, dass zwei verschiedene Kontakte dieselbe E -Mail Adresse haben (name@domain.com

und name@anderedomain.c  om), da diese als ein und derselbe Kontakt behandelt werden. (eine funktionale
Einschr2nkung von Microsoft Outlook).

i Die Produkte im Vergleich
¢ Neuerungen von ShareO

@+ShareO Produkt Webseite

Microsoft, Outlook und das Office Logo sind Markenzeichen oder eingetragene Markenzeichen der Microsof t Corporation in den
USA und/ oder weiteren L2ndern.
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SYSTEM VORAUSSETZUNG EN

« Windows 98/ME/NT/2000/XP/2007/  Vista
+"  Outlook 2000, 2002 (Office 2000 oder XP), 2003, 2007 .
" E-Mail Konto vom Typ:  POP3, IMAP4 * Exchange *und/oderanderes E -Mail Konto *

ACHTU NG: Es wird dringend empfohlen, dass Sie die Version Outlook 2000 oder 2002 mit dem
Service -Pack 3 (SP3) aktualisieren, andernfalls k°nnte die An
Ordnern abstg¢igrzen.

* Falls Sie Outlook Web -Mail, Exchange oder IMAP verwenden, s tellen Sie bitte sicher, dass die E -Mails

Ihrer Teammitglieder im Posteingang lhres privaten Ordners eingehen (Outlook Today). Falls dies nicht

der Fal l sein sollte, m¢ssen Sie Regeln in Outlook =erstel
Extras -> Na chrichtenregeln  -> E -Mail -> Neue E -Mail Regel -> W2 hl en Sie die Bedingung:
Text "Text" in der Betreffzeile" ->> W2 hlen Sie In den Ordner "é" verschieben

Als bestimmten "Text" verwenden Sie:
+f ¢r Shar eO/ Sh a494l0l011770dlo K :

F ShareO Produkte Website
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SHAREO VERSIONEN

B Test : 14 Tage Testversion mit ann@hernd vollem Funkti onsumf e
'Freigabe Filter' beim ersten Freigeben vonE-Mail Ordnern nicht 2ndern.

¢ Vollversion : Die Version mit vollem Funktionsumfang

PH UFI G GESTELLTE FRAGEN

F Support

@+ShareO Produkte Website
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SOFTWARE UPDATE & AKTIVIERUNG.

Klicken Sie auf die unterstrichenen Verkne¢gpfungen.
# Was passiert, wenn Sie Ihre Kopie der Software nicht aktivieren?
Sol ange Sie die Software nicht akt i vineelestimmtenkZéitaumen Si e di ese

verwenden (die Testversion | 2uft nach 14 Tagen ab). Danach
eingeschr2nkte Funktionalit?2t um. In diesem Modus k°nnen Si
bereits freigegebene Ordner aktualisiere n. Bestehende Outlook -Objekte werden davon nicht beeinflusst.

Durch die Aktivierung k°nnen Sie diese Einschr2nkungen aufh

+ Produktaktivierung:

1. Verbinden sie sich mit dem Internet.

2. Wahl enSBaereO im Outl ook Meng.

3. W2 hl en->SAktevieren ...( Activ ate... )aus dem Programm Menyg.

4. Geben Sie lhren * Aktivierungsschl ¢ssel in das Feld Akt

5. Kilicken Sie auf Weiter.

Das Programm funktioniert weiter in vollem Umfang.
Klicken Sie hier , um einen Screenshot zu sehen

Falls Siedie Nachri cht Akti vierung fehlgeschlagen erhalten, klicken
Aktivierungsschl ¢ssel erneut ein. Wenn das Problem damit ni
telefonisch an unseren  Support oder ge hen Sie in den LiveChat.

*Der Aktivierungsschl ¢ssel wird | hnen -Malelgesandtm Hémlku% nmders Pr o
Sie das Programm erwerben.

*Wenn Sie das Programm kaufen, erhalten Sie einen Aktivierungsschl ¢¢ssel,
freischalten k°nnen. i ber "Buy online" (Online Aktivierung

b Software Update

1. Verbinden sie sich mit dem Internet

2. Kl icken Sie i m PrShate®KShareCalendaa/ SHareContacts)

3. Klicken Sie den Button"  Check for Update"

4. Falls eine neue Version der Software freigegeben wurde, deinstallieren Sie zun?2cl
vorherige Version (Systemsteuerung  -> Software - Pr ogr amme 2ndern odlagdgenent fern

Sie dann die neue Version herunter und installieren Sie diese.
Hinweis: Alle lhre Daten werden gesichert und auf sichere Weise auf die neue Version umgesetzt. lhr

Aktivierungscode (Il hre Bestellnummer) ist hiamm rMear,f aruder |
OAktivieren ©0 und geben dort Il hren Aktiviedeng<Efcoael ki nen zZSeamme §
Mi tglied einer Gruppe k?©°nn-aMebsie lererarberuweslenr U désrPmgramkntzu
aktivieren, muss der Code auf jedem Computer der einzeln en Gruppenmitglieder eingegeben werden.

# Information zur Produktaktivierung

Nach Ablauf der Testperiode m¢ssen Si e das Programm aktivieren, um es we
Dieser Assistent f¢ghrt Sie Schritt f¢r ngmdtodertpdr Teteforr ch di e Ak
Die Produktaktivierung ist eine Technologie, die so entwickelt wurde, um Softwarepiraterie und

Raubkopien einzud2 mmen und sicherzustellen zu k°nnen, dass
lizenziert sind. Es ist einfach, geht schnell und sch¢tzt die Privatsph2re des Kundq
Die Produktaktivierung ¢berpre¢gft, ob der Aktivierungscode,
i st ni cht bereits auf mehr Computern installiert wurde, al
Hinweis :Bitte beachtenSie, dass | hr Akti vierungsschl ¢ssel (die Lizenz)
Die Software darf nur auf der Anzahl von Rechnern installie
wurden. Falls Sie das Programm von einem Rechner auf einen ander en ¢bertragen mPchten, w

sich bitte an unseren Support .

Der Aktivierungsschl ¢ssel wird | hnen pMaitzogeshmln Hem kP ndes Bi ed
das Programm erwerben.

@+ShareO Produkte Website
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ERSTE SCHRITTE

Klicken Sie auf die unterstrichenen Links.

1. Vor der Installation

a. Si e benMWindogve nAdministratorrechte , um die Software zu installieren.

b. Bitte pr¢fen Sie, ob Sie Mi3g20R{SPf ) o@u2003 einsktzer?, Gatlieé ( S P
Software mit Versionen vor MS Outlook 2000 nicht kompatibel ist i pre¢fen Sie auch di
weiteren Systemvoraussetzungen . Hier k® nnen Si e | hr eOulbekr supdaten. v o n

c. Benutzen Sie vorzugsweise POP3E -Ma i | Kont en, Si e k MARceer andebedExchaage ¢ h
E-Mai | Konten verwenden. I'n di esen FNdlRegelauibsstimmtes er f or de
Schl ¢sselwerter des Betr eff s-MaluvonelMAP{Egchdnge Posteilgangiint | hr e E

Il hren pers°nlichen Or demneWe rutmg efl gri t kite wea494141914&11lwe r t er :

d. Laden Sie vonder 4Team Produkt -Website oder aus dem Bereich fg¢gr regis
neueste Programmversion herunter und verteilen Sie diese in | hrer Benutzergruppe.

2. Installation
Sc hl i e SeMicrosoft Outlook.

b. Installieren Sie ShareO durch Herunterl aden und ¥ffnen der Da
Website http://www.4team.biz/ . Die Inst allation muss auf allen Rechnern innerhalb lhrer
Benutzergruppe durchgef ¢hrt werden.

Starten  Sie Microsoft Outlook.

Klicken Sie OK. Wenn das Dialogfenster  Zugriff gestatten  erscheint, klicken Sie" Zugr i ff f ¢r 1
Minuten gestatten "und 0 OK 'Imfolgenden Dia logfenster.

Microsoft Office Qutlook §|

Ein Programm wersucht, auf Ihre in Qutlook gespeicherten
E-Mail-Adressen zuzugreifen, Machten Sie dies zulassen?

Falls dies unerwartet geschight, kinnte es sich um einen
Yirus handeln. Gewahren Sie in diesem Fall keinen Zugriff,

Zugriff gewahren Flr b

[ JaM[ nein | | Hife |

e. Geben Sieim Fenster" Meine E -Mail Adresse  "* lhren Namen und lhre derzeitige E -Mail Adresse

ein, die Sie in Outlook verwenden. Klicken Sie danach OK. (Senden Sie diese E -Mail Adresse an

Ihre Gruppenmitglieder/Bekannten, wenn diese vorhaben, O rdner f¢r Sie freizugebe
f. | ber ShareO k°nnen Si e->MeaineEaMaiAl | fémes ne bearbeiten die

jederzeit anpassen.

g. ndern Sie die Einstellung f sMailsgweren lhmaer dem&8® e Gr ° Ce
(Internet Service Provider) eines Gruppenmitglieds oder ein Firmen - Mailserver
Gr°Cenbeschr2ank-Magéns fupd Bat ei Herbrfhhmeg Sie rhebrzu
diesem Thema

Sie k°nnen jetzt damit beginnen, Ordner freizugeben!
+ Ordner freigeben
# Schnelleinstieg

* Wichtg : Wenn Sie oder die Mitglieder | hrer Gruppe neue Benutze
diese Benutzer mit deren E  -Mail Adressen g enau so angelegt werden, wie sie auf den PCs der jeweiligen

Benutzer unter "Meine E  -Mail Adresse" angelegt sind. Nichtbeachtung dieser Regel kann zur Duplizierung der

Dat en f¢hren und di e Verarbeitungsgeschwindigkeit s dlavlo h | u
beeintr2chtigen.


http://office.microsoft.com/officeupdate/default.aspx
http://shareo.4team.biz/de/
http://shareo.4team.biz/de/

Unser Kunden Support beantwortet gerne | hre Fragen zu Installation und
erreichen Sie uns: Per  E-Mail oder Live Help , Chat/Feedback auf unserer Website : http://www.4team.biz oder
telefonisch  unter: +1 (954) 796 -8161.

FProblem melden, Vorschl?2ge und Wgnsche

@+ShareO Produkt Webseite



mailto:sales@4team.biz
http://server.iad.liveperson.net/hc/12138912?cmd=file&file=visitorWantsToChat&site=12138912
http://shareo.4team.biz/de/
http://shareo.4team.biz/de/

KURZANLEITUNG ZUR IN STALLATION UND FREIG ABE

1. | ber pr ¢ f keian di& Systemanforderungen.

2. Laden Sie die aktuellste Version herunter: http://www.4team.biz/download.asp und speichern Sie die
heruntergeladene Datei an einem Speicherort, den Sie leicht wiede r finden k°nnen.

Installieren Sie das Programm, indem Sie die heruntergeladene Installationsdatei doppelklicken.

4. Folgen Sie den |Installationsanweisungen _, diese finden Sie  hier.

Wahl en Sie eines der beiden Hauptszenarien aus, weiterf ¢l
folgenden Ver kQuidopk -Ordneefreigeben f ¢r andere Teil nehrprbaten oder Ou
zwischen zwei PCs synchronisieren .

6. Wahlen Sie den freizugebenden Ordner aus wund klicken Sie
den Button " Freigaben fur... ". Sharing - Assistent wird gestartet. Assistent wird ges tartet.

(70 IuFretoeb-enfu...l > [43 lig

Aktuelen Ordner freigeben

7. Fol gen Sie den Assistenten (Add teilen, Zugriffsrechte 2n
Einstellungen aktivieren Sie das Kontrol If géiessenOtdmen " Er we i t
einstellen." in der zweiten Stufe. Verwenden Siedie Schaltfl 2@che " Weiter?", um zum

8. Wiederholen Sie die Schritte5 -7 f ¢r jeden Ordner den Sie freigeben oder
oder verwenden Sie f¢r  umfuadh Benuezéraudg efisrechtd rden Maadgement -

Dialog .

9. Klicken Sie in der Werkzeugleiste oder im Men¢; WeAkzeuge von
Senden/Empfangen” . Ihre Information wird nun an die anderen Teilnehmer gesendet.

10. Leiten Sie die Installationsdatei oder den Downl oadyver kanmdigjéwmeiliggn Teilnehmer oder an
lhre anderen PCs weiter und installieren Sie das Programm. ¥ffnen Sie nun Out
auf den Button "Senden/Empfangen". Nachdem die E -Mails mit den erforderlichen Daten empfangen
wurden, wird ein  Einladungsformular angezei gt . Winafleigageb&ie @©rdnerstruktur, die
Il hrem aktuell en Szenario entspricht und ¢bernehmen Sie di
in die ausgew?hlten Ordner abgel egt. Das Empfangen der f1
dauern (klicken Sie den Button "Senden/Empfangen” erneut). Klicken Sie hier , um Informationen zur
Fehlerbehebung zu erhalten.

1 Weitere Informationen zur Freigabe von Ordnern finden Sie hie r, Informationen zur Synchronisation
zwischen lhren eigenen PCs finden Sie hier .

T Folgen Sie den Anweisungen in den folgenden Verkn¢gpfungerl

Benutzer weiterleiten):

+ Empfang einer Einladung, um die freigegebenen Ordner anderer Teil ne
+ Presfung auf doppeHlte wmeowrtheanidrendkecen ausmew?hl ten Ordne

Freigabe von ordnern in Microsoft OUTLOOK

Weitere freigabemethoden

Einen °ffentlichen ordnerrsieleme exchange server e

Microsoft Outlook synchronisieren

Freigabe von frei _-/gebuchtzeiten

Kundendienst

@+ShareO Webseite
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SO NDERN SI E XOIMAALMEA GR¥ SSE -MAQS E

Einleitung

ISPs (Internet Service Provider) und E -Mail Server in Unternehmen haben in der Regel bestimmte

Gr°Cenbeschr 2 nkunNalKontoalsaulchhr fEgr di e Gr°Ce von Dat-BMalanh&nge
versandt werden k°nnen. I'n einigerMaRa |l IDa e n(sAreni)etleregvtondigersa
bei 2 MB*. Da unsere Software Daten als E -Mai | Datei anh2nge versendet, hat di e s
Einfluss auf den Vorgang des Datenabgl eichs. In einigen F?2&lI
Indem Sie den Wert fg¢r di e Maunsemaa Prografrgleerapsetzen, Eellem Bie i t

sicher, dass alle Abonnenten |hrer Daten diese immer erhalten. Falls jemand (Sie oder Abonnenten |hrer

Daten) nur ¢ber eine W2hlverbindung oder andere, | angsame |
diese Option, die gesendeten Daten sicher zu empfangen.

Mit der automatischen Aufteilung von E -Mail Nachric ht en nach Datke®ingnrenCeSi e j et zt
Gr°Cenbeschr2nkungen | hres | SPs (I nt er nMail KoBasungehere PBasovi der s
Programm unterteilt die auszutauschenden Daten automatisch in Einheiten von 5 MB (Standardeinstellung),

komprimiert die  Daten und versendet sie. Das ist besonders hilfreich bei E -Mails mit groCen Dateian
Dokumenten und beim ersten Austausch von groCen Posteingangsor
Ihnen, den Verlust von Daten zu vermeiden, die Aufgrund der vo rhandenen Gr°Cenlimitierung ||

entstehen .k°nnten

*Di e Standardeinstellung der Maxi malivMB? C®i eot abafehkompbee &5
Mail h&ngt stark vom Typ des Outl ook Objektes ab, wederches a
Dateianh2nge. Mit der Standardeinstellung von 5 MBalk°®nnen S
Nachrichten ohne gr°Cere Dateianh?2nge o-Malverser@lenkDeel ender ei ntr
durchschnittlich&aGl°®° @Qeteidmger dB nsionidewa 2300 mpo0 KB

Bitte beachten Sie, dass Outl ook Objekte mit groCen Dateianh?2-ngen, w
Mails ¢berschreiten, nicht auMagseéne/erdand odeeEmgdfang vomDattn di es e E

bl ockieren k?©°nnen. roddft@fficene iind TextdokuiMénte ohne Bilder werden mit einem

Faktor5 -10 kompri miert, viele Dateien werden | e dB:8ildatgibner haupt

mp3, mpeg4, sonstige Grafiken, Musik - und Videodateien.

So 2ndern Sie die MBMailsnal gr°Ce von
¥f f nendaSMen punkt ShareO von der Outlook Men ¢ |l ei st e

W2 h | e n->®ptienen vom Program Men gpunkt

W2 h | e n-> Brivedterte Optionen Register vom Program Me npunkt

P w0 DR

Im"Max. Gr°Ce der AktualisierundBema&cchmr iS¢ et idg ersgean Wert
Wert, den Sie bevorzugen (jetzt derin KB angegeben ist . Wir empfehlen einen Wert zwi schen
500 kB und 10000 kB / 10MB. )

5. Klicken Sie auf "OK".



ARBEITEN MIT DEM PRODUKT

FREIGABE VON ORDNERN IN MICROSOFT OUTLOOK

Klicken Sie auf die unterstr ichenen Verkng¢gpfungen.
1. ¥f f nen MBroseftOutlookund w2 hl en Sie einen f r*Ordnenaue benden

2. KlickenSiedie " Frei geben f ur . imMicrossftQuiobkiSynibdlleistee

) I“JFretocbenfu...l > 53 lig

Aktuelan Ordner fresgeben

3. Assistent Schritt 1 W2 hl en Sie die Kontakte ausrdnerfreigebedi e Si e | hre
)
me chten, indem Sie den But - aniHiinclud g, gemd anschli eCend |
Mitglied aus der gew?hlten Kontaktliste ausw?2hlen. Zus?2t:
die E - Mail - Adresse neuer Teilnehmer eingeben. Einen Screenshot find en Sie hier.

Klicken Sie auf den Button iwWeitero
Wichtig : Stellen Sie sicher, dass alle E-Mail Adressen der ausgew?2hlten Gr kopgktenmi tglieder

angelegt sind und alle Gruppenmitglieder die jeweilige E -Mail Adresse genau so in ihrem ShareO
(ShareCalenda  r/ ShareContacts) verwenden.

4. Assistent Schritt 2: Freigabefilter einstellen. W2 hl en Sie, welche Informatione
El emente freigegeben werden und passen Sie die Filterein:
Schaltfl2ache #fAFilter 0 anE-NaiOrtneresindaniderJdsteersioruniclge n f ¢ r
verfgsggbar). F¢gr erweiterte Freigabeeinstellungen mar ki er ¢
AErweiterte Freigabeei n3sMeiteleinformatienan ze diesesntSehtitt firdendSie
hier .

5. Assistent Schritt 3 : Sie haben nun den ausgew?hlten Ordner erfolg
Klicken Sie auf "Fertig".

6. Klicken Sie den Button "Alle senden/empfangen” in der Outlook Symbolleiste oder rufen Sie
die Funkti omMenle rE xdSesaen/Empfangen - Alle senden/empfangen auf.

Achtung : Das Programm konvertiert automatisch alle von | hnen ausg

Nachricht und teilt diese pro Klick des Buttons "Senden" in eine oder mehrere Nachrichten einer festgelegten

Gr°Ce auf (um Gr°Cenbeschr2nkungen | hres | SPs fg¢r Ihr Konto zu

lhren Kontakte -Or dner frei, der 10000 Objekte enth?2lt. ShaMalsOnit/ Share

Dat ei anh2ngen z wbBRunkversehdetuiase an lhre Gruppenmitglieder. ( Kicken Sie hier , um zu

erfahren, wie Sie die-Mdaxismelingdrer e kwonm em ) . Ein durchschnittlic

aller Regeldie Gr °Ce von 50 kB nicht, immer abh2ngig von den Objekten

Programm komprimiert zus?2tzlich alle Standardobjekte, um deren

7. BegebenSiesichzum n2 chst en Co r(RCY tinstallieren Sie die Software und klicken Sie
Senden/ Empfangen. Folgen Sie den nachstehenden Anwei sungcé

Sie diese Anweisungen auch an lhre Gruppenmitglieder weiter):
Synchronisieren Sie Microsoft Outlook auf zwei PCs

Eine Einladung erhalten  um Ordner von anderen Mitgliedern abzugleichen.
Pre¢sfen auf iDm pdu skbternv&rdner.
Microsoft Outlook synchronisieren

+ v ¥ A+

Aktualisieren / synchronisieren eines freigegeben Outlook Ordners
+ S0 2ndern Sie die max-Malal e Gr°Ce von E
Weitere Freigabemethoden

4. 2. Assistent f¢gr die erweiterte Einrichtung: Einstellen e

Indiesem Schritt k°nnen Sie die erweiterten Freigabeoptionen mi
Unterordnern, Sc hut z mAktudlisiecuhdsaptionee n " uednst el | en, die Sie sp2t
Management Dialogfeld anpassen k°nnen.

Weitere Methoden zur Freigabe
*Ausgenommen sind: Gel©°schte Objekte, Entw¢rfe, Postausgang, 4




D okumente und Dateien freigeben
DOKUMENTE UND DATEIEN FREIGEBEN
(Nur unter ShareO verfg¢ggbar)

Sie k°nnen zur Freigabe von Dokumenten f ¢r-Dakaondepteund Tei | ne h me
Dateien zu jedem E  -Mail Outlook -Or dner hinzuf ¢sgen. D4iamrdsDrdp,&Kopierep eund-Dr a g
Einf¢ggen oder ¢ber den "Dokument hinzuMegengesth8béprphl Dambt
Netzwerkverkehr und somit der des Servers minimiert wird, werden alle Dokumente und Dateien

komprimiert (.zip), an die Gruppenmitglieder versendet und auf deren Computer wieder entpackt.

Dokumente (Fifter angewendat) I
B, 1) @ von Batreff Erhialten Grofe L

= Van: Ankon Tauker (3 Elaments)

Geschaft den Bericht.doc.Irk Do 10012006 1:06 ]

#]  Anton Tauter Dobument sticn.da Ik Do 10.01.2008 11:06  BKB

#)  Ankon Tauter Dren finanzieben Bericht doc -k Do 10.01.2008 11:06  SKB
Wir empfehlen daher  separate Ordner féer freigegebene Dokumeneinen Screenshotst el | e
zu sehen.
Die Freigabe von Dokumenten in einem Outlook -Ordner ist ebenso einfacie durchzuf
Freigabe anderer Outlook -Or dner mittels ShareO. W2hlen Sie einfach den
mé chten, kl'icken Sie in der oberen Meng¢l eiste von Outlook d
Kontakte hinzu, fé¢r wel cheebSine miPicehsteenn Qrnddn ekrl ifcrkeeing Si e dann
"Aktualisieren und senden". Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt "Ordner freigeben”

Mit ShareO k°nnen Sie | hre Dok yimemSiekkopiendavoh rineinenf Qudookg-e b e n
Ordner legen, sondern auch durch das Synchronisieren eines freigegebenen Outlook -Ordners mit einem
beliebigen Windows Dateiordner. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt "Windows Dateiordner

freigeben".

Kundendienst
Ein Problem/Vorschlag melden




DOKUMENTE UND DATEIE N HI NZUF|] GEN
(Nur unter ShareO verfg¢gbar)

Es gibt mehrere M°glichkeiteMalODaneremi taoml|l QuiShaol OEhi nzuzu
k® nnen Dateien mit dem Einfgigen (Strg+V) Befehl aus dem "Be
Outlook -Or dner einf¢ggen. Ebenso k©nnend-D®pieeinBreQutdke rOrgnerr Dr ag
verschieben.

Ein Beispiel  anhand der Kopieren -und -Ei nf ¢ gviethode (Copy -and -Paste) (animiertes GIF):
1. Wahl en Sie i paWienideoxwpsl orer die gew¢gnschten DatTasteen aus (H
gedr ¢ckt und klicken Sie mit der Maus die Dateien an).
2. Klicken Sie die rechte Maustaste
3. Wahlen Sie aus dem Kontextmen¢, "Kopieren" aus.
4. ¥ffnen Sie nun den freOdmergebenen Outl ook
5. Wahlen Sie nun i-MemBgavdreid®etnl ook den Befehl Sikauded ¢gen"” od
Outlook -Or dner mit der rechten MaustamtkKomnmeax whhéh gn" Batteiaas
aus, somit k°nnen Sie jederzeit auf einfache Art und Wei ¢
kopieren.
&Eigmemder | ] Share
|
- = Dobument stion s I
;-h Eigene Musk @ = | Microsaft Word-Dekament : Dabel | Bearbeten | Mokt Weheelnzu Extras  Aktion
;,.-f S 11 K8 Elilied | Bicainos kel |
=Wt den Bevicht - “ Den Finanzielen Bericht gl Ausschiesgs B
-':ZI:ENP.WI:M‘.'-E:;I-HNE{ @ = | Microsaft Yeord-Dokysmert % N kopase g I
L &ffnen == 1L M iiln .
B=arbeiten = \__\‘_‘;1 Pa ."!t‘! Offioe-Deischenabloge...
Hisu |3 Einfigen b StrgeY
Drucken - H
CoFFron mit r 3
e
g Freigeben fr ShareD  » T 5 B
Serden an b ool
Awsschneidan = T
[ Kopleren ) | %= P
'I'erhu:pl:u'lg:ﬁtzlen - l
Lisschen & Alleg st gelesen markiersn
ol T TENE R DAOFNTET e
Eigereschaften e | et |I
Ebenso k°nnen Sie DokumeQrtdeneirn ediinef ¢;Quetnl,ooikndem Si e im Share

"Dokument e greinnzuf'¢ ausw?hl en.



Share0 - Nach Dokumanten suchen P‘El

Emen Outlock Ordrer auswahien, zu dem Dokumente sugefiigh wenden sollen
\WPetgarliche OrdnenDokumante E

[ aberarme | Hinzuflagen vom Speacheton
=] Den finarzielen Beric. C\Dokuments und Einslellurgen’ dbesm’\Eier
=i Dokumerkation.doc CADokuments und Einslellungen’dbeam \Eiger. .

S Geschall den Bencht..  C\Dokuments und Enslellungen'dbesm'\Eigen

| Hinzufiigen| | Ertfemen |

[_ox ] [sotmechen]

OFfnen

Explorer L‘—j Sharel

Freigabe und Sicherheit...

o Freigeten Fir Shared Eu VPersnliche CrdreriPosteingang!Freigegebens Dolumente

Weitere Ondresr

Eigenschafban

W2 hl en Sie zun?2chst den Dateiordner aus, zu dem si e Dateien
wird der aktuell verwendete Ordner vorgeschlagen) wund f ¢gen
mittels dem ButtdnhiHzmzuDigewmon | hnen hinzugef sigten Dokume
Liste angezeigt. M°chten Sie nachtr2@glich eine Datei aus di
gew¢gnschte Datei einfach in der Liste aus und klicken Sie a
Die ausgew?2hl ten Dokumente in dieser Liste we@dnern dann in d
icbernommen, wenn Sie auf " OK" klicken.

HINWEIS : Aufgrund der Sicherheitseinschr@2nkungen von Microsof

nicht zu einem Outlook -Or dner hinzugef ¢gt werden, diese sind u. A. .ex



WINDOWS DATEIORDNER FREIGEBEN

(Nur unter ShareO verfg¢gbar)

Damit Sie Dokumente und/oder andere Dateien aus jedem beliebigen Windows Dateiordner freigeben
k°nnen, mgegis eSynchronisationzum momentan freigegebenen Outlook -Ordner des jeweiligen
Ordners aktivieren.

F¢éhren Sie die folgenden Arbeitsschritte durch, um ei nen Wi
synchronisieren:

1. Wa8hlen Sie in Outlook dea DgtelbrdnPokamentdeon&i oder Da
haben. Die Freigabe f¢r diesen Ordner sollte bereits aktivi
geben Sie den Dateiordner frei (siehe Abschnitt "Dokument e und Dateien freigeben" ).

2. ¥ffnen Sie i mbDiadgadasaReggstere'@rdnereinstellungen” und klicken Sie auf den Button

"Dokumente - und Dateieinstellungen...".

3. W&hlen Sie im Fe-nusntde rDa"tDeoi kenmennsttee|l | ungen" dokusenttomit r ol | k2 s
Dateien dieses Ordners mit dem Ordner auf Disk synchronisieren™ an.

Shared Documents - Documents and Files Settings

Synchronization Settingz

Synchronize dacuments and files af this falder with falder on digk,

|f enabling thiz option, the onginal documents and filez will be placed in the
zelected folder on digk, and only linkz to that files will be stored in Outlook,

falder. The changes vau make in the zelected falder on the dizk. including
adding or deleting files, will be applied to the Outlook falder and vice werza.

Chooze the lozation thiz Outlook: folder should be synchronized with;

Help 2k, Cancel
| I l

4 . Kl'icken Sie auf "Durchsuchen..." und w®hlen Sie den Wind
aktuellen Outlook -Or dner synchronisieren m°chten.

5. Klicken Sieauf"OK" , um di e Synchronisation auszuf ¢hren.

Nachdem Sie die Synchronisation aktiviert haben, werden alle Dateien im Outlook -Ordner zu
Verkn¢gpfungen umgewandelt und die urspr¢nglichen Dateien we

Dateiordner abgelegt.
Istdie Sy nchronisation aktiviert, werden:

-die urspre¢gnglichen Dat e Daeiordiemabgéspeaicdest ws , im Outlook -Ordner
hi ngegen werden nur Dateiverkn¢gpfungen abgel egt -Dateiendmr ch di
Outlook -Ordner sehr klein gehalten wir d

-all e nderungen, die innerhalb dRast gieavredn érge nd W cmldgeyfsg hr t

inklusive das nder n, Hinzuf s¢gewi ndeaut®mahesc desvha®de pden,
Synchronisationsvorgangs auf den Outlook - Ordner angewendet , ungeacht et dessen, ob Outlook nun
zum Zei tpunkt der nderungen ge°ffnet war oder nicht.

- dieimQutlook -Or dner abgelegten Verkn¢gpfungen °ffnen das Origina
Doppelklicken.

-die urspre¢gnglichen Dateien i n den newbiigenrWindaywe | “Dateidndnee Do k u me
abgelegt, wenn deren Ver kng¢pfOrrmdgoen agwd °cserhtOutulrdek .



Um den Windows -Dateiordner, der mit dem Outlook -Ordner synchron ist, schnel |l °of f
m¢ssen Sie nur zu dem f r-©idwpee geben aer mihlhréduwirdaws k -Dateiordner
synchron ist. ¥ff meomwnSiMendiasi nDrdoer N2 he des Buttons "Freigel

Men¢l ei ste von OQOutl ook und w2hlen Sie die Option "Synchrone
Wird eine Datei im Windows -Dateior dner verschoben, umbenannt oder gel °scht
Eingabeaufforderung f¢r eine "ung¢éltige Verknegpfung"” w2hren

ShareO - Broken Link to Document

Found broken link to a file named:
sample.txt

Ir folder:
Shared Documents 2

Thiz may ocour if;

The file lozation on dizsk has been changed, or
There iz no access ta file location [e.q. in the netwaork), or
The file was deleted;

Ty finding thiz file by using "Browse for file."" buttan,
Click "Delete ink' to delete the link file from falder.
Click. "lgnare' to ignaore this problemn until nest synchronization process.

[ ] &pply for all braken links in this folder

’ Browsze for file.. ] I Delete Link, l ’ | gnore

Klicken Sie auf den Button "Nach Datei suchen..." , um nach einer Dat ei Zu esuchen.
andere Datei aus, wird die ung¢ltige Verkngpfung durch eine
Ordner ersetzt und die neue Datei wird freigegeben.

"Verkn¢gpfung I|I-kddlckre™m Sie diesen Button, um eine ung¢l tige

Ordner zu | °schen. In diesem Fall wird die Verkn¢gpfung, sowie
anderen Computern gel °scht.
"Ignorieren" -kl'icken Sie diesen Button, um dieses Problem vor¢be

Fall wird der Warnhinweis der ung¢l tigen Verkngpfung beim n2chsten Syncl
ShareO angezeigt.

"Auf alle ung¢ltigen Verkn¢gpfungen i n -dvéneSiednse®r dner anwende
Kontroll k#a2stchen ausw?2hl en, wenden Sie die ausgew?2hlte Akti
"lgnorieren") auf alle ung¢ltigen Verknegpfungen in diesem C

Synchronisationsvorgang aus.



FREIGABE PRIVATER OB  JEKTE

Vermeiden Sie die unbeabsichtigte Freigabe von Objekten und privaten Informationen unter Zuhilfenahme
der folg enden Methoden:

1. Entfernen Sie die Markierung "Private oder pers°nliche Objekte" in den
(Management Dialogfenster ) . Private Objekte werden standargébm® Ci g f ¢1
2. ndern Sie den "Pers©°nlich" Status der e*i Qbekel(Kkostakte,Obj ekt e .
Termine und Besprechungen, E - Mails) sehr schnell aus lhrer Liste freigegebener Objekte
ausschlieCen oder in die Liste auk'lPevatmktivierenoderdem Si e di e (

deaktivieren. Die Checkbox finden Sie im Management Panel unter der Registerkarte
Ordnereinstellungen unten rechts.

=
3. F¢r-MBEiIi Il Objekte k°nnen Sie den Button " KI_—t]Haesrdermm als pri
ShareO Symbolleiste verwe  nden, um ein Objekt mit einem Klick zu sperren.
4, W2 h| en SMaerageament Dialogfenster fé¢ér Ihren Posteingangsordner in der
Ordner Updates versenden" die Option "Nur wenn i ch den Update Button klicke" aus. Dadurch
markieren Sie Objekte als "privat", bevor diese an andere Gruppenmitglieder verschickt werden.
Hinweis : Wenn Sie bereits unbeabsichtigt Objekte freigegeben
r¢ckg@®ngig macthem P€® der anderen Gruppenmitglieder | °schen
einen anderen, nicht freigegebenen Ordner, markieren Sie die Objekte als "privat"  und verschieben Sie
diese wieder in den urspre¢gnglichen Or ddeeanderedamit di e Obj ekt
Gruppenmitglieder gel°scht werden.

*Ausgenommen Objekte vom Typ Notizen.

Management Panel / Ordnereinstellungen
Ordner freigeben

Support

@+ShareO Website



http://shareo.4team.biz/de/

FREIGABE VON FREI -/GEBUCHTZEITEN - OUTLOOK TERMINEINPLNUNG

Kl'icken Sie auf die untuegerstri chenen Verkng¢gpf
Freigabe der Frei -/ Gebucht zei t en: Il st diese Option in ShareO / SharecCal end
/| Gebuchtzeiten freigeben und die | hrer Kontakte einsehdnTermibi-es er
/Besprechungsanfra ge oder cber Gruppenterminplanung i m Kal e n/@sebuctizeitmer . Di
hilft I hnen dabei, einen | berblick ¢ber | hre Besprechungen und Ter
icber d i €Geb&chtzeiten lhrer Mitarbeiter und Freunde, ohne dabei das Thema oder private Einzelheiten
preiszugeben. Andere Teilnehmer sind dadurch in der Lage, lhre Frei -/Gebuchtzeiten einzusehen und lhre
Verf ¢gbarkeit f¢gr Besprechungen oder ander e Ter-iBebruehtzatenmasiarpaufanen. L
er herk°mmlichen Microsoft Outlook Funktionalit?2t wund ist ohne di ¢
die ¢ber ei RExMihamgsofKont o wund die zugeh°rige Konfiguration verf
k°nneipnuSauch lhre Frei -/ Gebucht zeiten ohne einen Exchange Server fg¢r ande
wird lhre Konfiguration automatisch eingestellt.
Share( - Optionen
Allgerrein Fr\en;ab:vunFler.-‘GebucH:eﬂm E repaitet
Allgemeine Einstelungen
EII'_‘len Ichgerden Berulzen Eirsichl in meine Frei- /G ebuchtzsben
gewateen
Wollsl Snduger Mame | EMal
Chers Upchurch |cupehuichiBepagayste | cupchuichi@epagaystes
Cyniiia ‘W akers [cowbopponden@earth. . cowbopponden@earthl
£ >
Hirzufiigen ...
EI eritzed, dis in meiner Standaed-Falender Freagabelste
autgehut sind, automatizch hinpufugen
[ v ] 0] L atirechen ]
Wi e k°nnen SiGebuclizeigen aus lhrem Microsoft Outlook Kalender oder aus dem lhrer

Kollegen freigeben und abfragen ?

1. ¥ffnen Sie das Tab F/Gebuchtzeitee im\vOptionenF r Dii al og (verf ¢sgbar ab
Men¢) und geben Sie die Opti oneund®epuchtzditerean:Fr ei gabe der Fr ¢

2. Freigabe erteilen : 1 ber das Kontr ol | k2 entBenanteem Eihsiztet im méine Fregi e nd
/| Gebuchtzeiten gew?2hren:" Kk°©°nne n/Gé&uchtzetlen erteilEnr(e ipgrabe | hrer |
Voreinstellung aktiv ).

3. Freigegebene Teil nehmer hi nzuf-ggbaantzeitem dbfrajenr en : FISéie k° nnen
die freigegebenen Tei Inehmerund derenFrei -/ Gebucht zei ten ¢ber die Buttons " |

"Entfernen" hinzufg¢gen oder | °schen. Klicken Si-e den But:t

Adressbuch ge°ffnet, aus dem Sie dann einen Teitl nehmer z1

/Gebucht zeiten hinzuf¢sggen k°nnen. Wehlen Sie einen Teil net

anschlieCen den Button "Entfernen" wird der L°schdial og ¢
4. AktualisierenderFrei -/ Gebucht zei ten: I m Mi cr os o-BSendéniEmpfamge -MErei v EXx t

/Gebu chtinformation. Im Infobereich (Outlook 2003) wird das Informationsfenster der Frei -

/Gebuchtzeiten der Frei  -/Gebuchtzeiten eingeblendet. Klicken Sie im Outlook -Meng¢ auf

Senden/Empfangen. Die Informationen und Anfragen lhrer Frei -/Gebuchtzeiten werden nun a n die

anderen Teilnehmer versendet. Nachdem lhre Kollegen (Teilnehmer) die Anfrage der freigegebenen

Frei-/Gebuchtzeiten annehmen, erhalten Sie wiederum die Informationen der Frei -/Gebuchtzeiten

lhrer Kollegen. Somit sind Sie nun in der Lage, die Frei -/Geb uchtzeiten lhrer Kollegen einzusehen

und k°nnen nun diese zur Einplanung von Besprechungen od:¢
Wichtiger Hinweis . Wir empfehlen Ihnen, dass Sie auf den Button Senden/Empfangen klicken, bevor Sie mit



Wie

der Planung von Besprechungen oder anderen Terminen beginnen. Dies gew2hrl eis

aktuellsten Frei -/Gebuchtzeiten lhrer Kollegen verfsigen. Weitere Informationen ¢ber di
Frei-/ Gebucht zeiten und zur St °r umhiegs Derchdié Ihstaliptiomvpn ShareOdbden Si e
ShareCalendar werden die Einstellungen lhrer Frei -/ Gebuchtzeiten ver2ndert. i b-er den Mer
>Optionen ->Preferences ->Kalenderoptionen ->OptionenFrei -/Gebuc ht zei ten k°nnen Sie auf dies
zugreifen; I hr e | nfFRoei MGebuchtzeitenyvberden jedé Mieute aktualisiert (Dieser Wert kann
cber di e Op t/Gabucktzeitefraingeistellt werden). Ihre Informationen werden anhand der Vorsch riften
zum Senden/Empfangen an andere Teilnehmer gesendet, die in Ihrem Outlook, ShareO oder ShareCalender -
Einstellungen angegeben sind. ndern oder | °schen Sie niemal s d&abuchtredee.gebenen
kann ich den das Register Terminplanu ng und Gruppenterminplaane nutzen:
b N2here Informationen, wie Sie die Terminplanung unter N
Sie unter dem Register Besprechungsplanung auf der Microsoft Office Internetseite, indem Sie
hier klicken . I nformationen zu den Gruppenterminpl2nen finden

Outlook, indem Sie  hier klicken .
P Mi ot ShareO oder ShareCalendar k°nnen Sie diese ofnenkti on

einen Exchange Server nutzen.
Weitere Einstellungen der Frei -/Gebuchtzeiten (Optionen -> Tab Freigabe Frei -/Gebuchtzeiten ):
 Istdas" Benutzer, die in meiner Standard -Kal ender Freigabeliste aufgef ¢ hrt
aut omati sch hi nnzarkiéri(igt pen Voreinstellung markiert), werden alle Teilnehmer, die
ihren Kalender freigegeben haben zur Liste der Teilnehmer mit freigegebenen Frei -/Gebuchtzeiten
hi nzugef ¢gt. Entfernen Sie einen Teilnehmer aus dem Kal en
dem Vorgang zur Aktualisierung der Frei -/Gebuchtzeiten genommen. Der Teilnehmer wird jedoch

NICHT aus dem Vorgang zur Freigabe des Kalenderordners entfernt.

Einsch r 2 nk ungen d-€Gebuthtzatén in ShareO/ShareCalendar:

+ T2gliche oder andere Ereigni s-skatwurfg i ederéebnobtatatus begitees e nhei t s
werden den anderen Teilnehmern als Status Gebucht angezeig

+ Ereignisse die den Status Freizeit besitzen, werden nicht als Frei -/Gebuchtzeit Ereignisse freigegeben
(Microsoft Outlok Funktionalit?at).

+ Die Freigabe der Frei -/Gebuchtzeiten funktioniert nicht, wenn die Eingabezeile der Kontaktangaben (die
Informatione nderFrei -/ Gebuchtzeiten, die Sie sehen m°c-ht en) Il nterne
/| Gebuchtzeitenodo |l eer ist.

+ Vermeiden Sie Situationen, in denen Sie Kontakte nutzen, welche den gleichen Namen in einer E -Mail -

Adresse nutzen (name@doamin.com und name@anderedomain. com), da diese als der ein und derselbe
Kont akt angesehen werden. (Funktionseinschr2nkung in Micro

FAQs und Fehlerbehebung der Frei -/Gebuchtzeiten:
+Meinen Kollegen meine Anfrage zur Freigabe der Frei -/Gebuchtzeiten an, ich erhalte jedoch die Meldung

Ke
1.

+Wi

i ne | nf or mdetBs konnte keine Information der Frei -/ Gebuchtzeiten erfasst wer

Bitten Sie Ihre Kollegen darum, dass sie ihre Information der Frei -/Gebuchtinformationen

aktualisieren  sollen, indem sie den Button Senden/Empfangenin i hrem Outlook klicken. Warten Sie
einen Augenblick, da die Meldung erst an den Server weitergegeben werden muss (dies kann u. u.
zwischen wenigen Sekunden bis zu 10 Minuten in Anspruch nehmen, je nach Mail -Server).

Klicken Sie in Outlook auf den Button "Sen den/Empfangen”

¥ffnen Sie die Gruppenplanung oder das Register Planung I
InformationenderFrei -/ Gebucht zeiten des/ der Teil nehmer, fégen Sioe
Adressbuch hinzu. Sollten Sie dennoch Probleme habe n, fahren Sie mit dem n2chste
¥ffnen Sie das Kontaktformular des Teilnehmers und ¢berpt
Kontaktangaben Internetadresse der Frei -/Gebuchtzeiten, diese muss leer sein. Ist diese Eingabezeile
nicht | eer , derPEmnttag end sp8chexn oder notieren Sie den Eintrag. Aktualisieren Sie nun

lhre Frei -/ Gebucht zeiten und pr¢fen Sie die I hrer Kollege
InformationenderFrei -/ Gebucht zeiten ¢ber Shar eO ozdigen wehdea SiessiCha |
bitte an unseren  Kundendienst .

e kann ich meinen Kontakt aus der Freigabeliste anderer

n Si
endar

Aktualisierungen anderer Teilnehmer zu erhalten)?

1.

Zum augenblicklichen Zei t punkt wunterstg¢tzt ShareO und ShareCal ende

Anfragen zur L°schung des Kontakt s dGebuchtzeteninTei | nehmer | i st
Shar eO/ ShareCal endar. Sie m¢gssen hi-daloder Telefonarufremihree | | e An f
Kollegen senden, dami t diese | hre Kontaktdaten aus der List
In den folgenden Schritten erfahren Sie, wie Sie eine Liste der Teilnehmer lhrer Frei -/Gebuchtzeiten

erstellen k°nnen.


http://office.microsoft.com/en-us/assistance/HA011959521033.aspx
http://office.microsoft.com/en-us/assistance/HA011959521033.aspx

2. | berpr¢fen Sie di e Sp e itionsdateienddr Erei d €Gebuthtzéitens imlem Sie die

OptionenFrei -/ Gebuchtzeiten in Outlook °ffnen.

3. ¥ffnen Sie den Ordner der | nt/@Gebuntazeitero(KopierentSiedee n der Fr ei
Verzeichniseintrag der I nformati ons idAdresszededeswNindows ¢ gen Si e
Explorers oder in die des Arbeitsplatzes ein).

4. Indiesem Verzeichnis finden Sie eine Liste aller E -Mail - Adressen Ihrer Teilnehmer (name.vfb). Sie
k® nnen nun eine Liste aller Teilnehmer er stimamedenE -Beacht e

Mail-Adr esse nicht zur Verfg¢iggung steht (Funktionseinschr2nk
Probleme haben sollten, wenden Sie sich bitte an unseren Kundendienst .



EI NEN ¥FFENTL | ROMERNOHNE EXCHANGE  SERVER ERSTELLEN

Erstellen eines Outlook Gruppenkal enders, einem °ffentliche
Projektaufgaben,E -Mai | s ¢ber - wred kQwgpsortaktivit2ten, Journalordner,
Teilnehmer, der Egemei nsam uwe auverfalger. Nittels ade QOutiak Gruppenordner

von ShareO wird die Gruppenplanung, der Umgang mit Projektaufgaben, Dokumentenreviews und -

koordinationen, die Beantwortung von Verkaufs - und Support E -Mails sowie die Verwaltung der

Kundenkontakte erlei  chtert.

1. Installieren Sie die Software auf dem Computer (PC) des Teilnehmers

2. DeralsOrdner -Admi ni strator ausgew?2hlte Teilnehmer erstellt im
ausgew?2hlten Typs (Kalender ,EiMaé$ Group pe kk aildainleéefugird E
°ffentliche Ordner, usw.) einen weiteren Ordner.

3. Die Ordnereinstellungen  und die Benutzerzugriffsrechte werden durch den Administrator
Management -Dialog eingerichtet.

4, Der Administrator kann Teil nehme
hinzufg¢sggen und auf die Schaltfl @
an die Teilnehmer versendet.

5. Die Teilnehmer erhalten eine Einladung __, welche sie durch Anklicken des Buttons "OK" akzeptieren

r zum ausgew?hlten, gemei
che "Senden und Empfangerl

k°nnen.

6. hr °ffentlicher Ordner ist nun einsat Zdlmehneinitvollet edes Obj ¢
Zugangsberechtigung in diesen °ffentlichen Ordner abgel e
der anderen Teilnehmer versendet. Sie k°nnen in Outlook |
ausw2hlen und di es e pumdeninhaftmieanderen genemsam zu nutzen.

Installation

Kurzanleitung

Verwaltung der Benutzerrechte

H2ufig gestellte Fragen

Kundendienst



WEITERE FREIGABEMETH  ODEN (MANAGEMENT  -DIALOG)

Kl'icken Sie auf die unterstrichenen Verkn¢gpfungen.

1. Verwenden Sie den Button "Freigeben fur...", der in jed em Outlook -Or dner Koobnetrext men ¢
(rechte Maustaste) zuDi evroffofgruentg dsase hRr.ei gabeassistent.

2. Verwenden Sie Management -Di al og, wel ches im ShareO / ShareCalender
zur Verfg¢ggung steht. Kl i cken Sionenzherhalten. um weitere | nfor m:

3. Wahlen Sie ihre Gruppenmitgl wetlehea®se diesen Ordner frei
indem Sie auf den Button "Hi nzuf ¢ Kieken"und jeden Teilnehmer aus Ihren Kontakten
ausw?2hl en.

4. Ben utzerrechte festlegen und | egen Sie die Freigaberichtlinien
Management -Dialog k°® nnen Si e die Einstellungen | hrer freigegeben
Auf der lin ken Seite des Fensters sind alle Outlook -Ordner aufgelistet. Ein Ordner,
Teilnehmer freigegeben wurde, wird in Fettschrift dargestellt. Klicken Sie auf den jeweiligen
Ordner , um dessen Einstellungen bearbeiten zu k°nnen.

5. KlickenSieauf"Sch | i eCen" oder " Speichern", um die Ordnereinstell
aktualisierten Daten an die Teilnehmer zu versenden.

6. Wahlen Sie die freigegebene Filtereinstellung aus und kIl
Filtereinstellungen stehen in der Demoversion nicht zur Verfg¢ggung).

7. KIl'icken Sie in der Werkzeugleiste oder im Men¢ Werkzeuge
Senden/Empfangen”.

Hinweis: Verwenden Sie die Buttons "Erneut senden ..." oder "Alle Objekte erneut senden”, nachdem Sie

neuTei | nehmer hinzugef¢gt haben, nicht mehr; diese Buttons si

Daten erforderlich. Verwenden Sie diese Buttons nur dann, wenn |hre Daten von anderen Teilnehmern
nicht empfangen wurden.

Wichtig: ~ Stellen Sie sicher, dassal le E-Mail -Adressen der ausgew?hl t e rkorrgkesind n euhdme r
jeder der Teilnehmer diese E ~ -Mail-Adr e s s e a u c IShafeQ (Shase€alender / ShareContacts)
verwendet.

Hinweis : Nach dem Einblenden der Fortschrittsanzeige "Updates werden gesendet" oder n ach dem
Synchronisieren der Best2atigungsnachricht, erscheint die Me
¢bertragen wurde. Hier k°nnen Sie angeben, ob Sie diese Mel
Outlook Elemente im freigegebenen Outlook - Ordner aktualisieren

Freigegebene Ordner
Kundendienst



MICROSOFT OUTLOOK SY  NCHRONISIEREN

Unsere Tools sind mit Freigabeufd gemensame Nutzuagivbn Dateneausgelegt. Sie
k°nnen diese Anleitung auch f¢r die Synchronisation (erstel
zwei oder mehreren Computern (Arbeitsstationen und Laptops) verwenden. Wir beabsichtigen di e
Funktionalit?2at unseres Produkts zu erweitern, dami t- Comput e
Laufwerke, zentrale Server usw. Synchronisiert werden k°nne

Zusatz zu bereits Existierendenrthrird tfl drc/hz s eneue WeRirdedu ISti en ¢
Verkauf, um weitere Informationen zu erhalten.

Empf ohl ene Vorgehensweise f¢r die Synchronisation von Outl o

1. Sie sollten zumindest ein unterschiedliches E -Mai | Kont o JomputerjbesitzennWir empfehlen
l hnen, diese Konten ausschlieClich zu Freigabe und Synchron
solche Konten besitzen, erstellen Sie welche (namel@firma.c

Computer 2 usw.).
Z. B.: Sie besitzen bereits zwei Computer, auf denen Microsoft Outlook installiert ist, und nutzen auf

beiden die gleiche E -Mail-Adr es s e . In diesem Fall m ¢ Idadl ikonto Ssteben ederthrewe i t er e
Kontoeinstellungen auf bei de nnECMahkontd ze ernalteh, nwelahas nicht iruder e i
ListederE -Mail-Kkont en des anderen Computers aufgef¢ghrt ist. Es gitk

E-Mail -Konten (wie beispielsweise Yahoo, GMX usw.), die Sie zur Nutzung unseres Systems verwenden
k ° nen.
Wir empfehlen einen der Besten und pre

i sge¢nst lupdlidee nHidterkattedi enst e
Sieeinbiszu5E -Mail-Kkont en und 1GB an Mail box

S A € proc Moeat. pVle 8ie dieseéh ¢, r nah

Dienst erhalten und lhre neuen E -Mail-Konten einrichten k?© miare n, erfahren Sie
Hinweis: Benutze n Si e f¢r di e gemei nsame Nut zu+Vail-Kootoaufbeideen das gl e
Computern, resultiert dies in einem h°heren Netzwerkverkehr
Objekte. Die Synchronisation funktioniert nicht, wenn Sie das gleiche E -Mail Kon to verwenden und das

Konto nicht auf die Option Kopie der Nachrichten auf dem Server belassen konfiguriert ist.

2. Starten und richten Sie die grundlegenden Freigabe - und Synchronisationseinstellungen auf einem

Computer ein, indem Sie das E -Mail-Kontoverw end e n, wel ches Sie f¢r diese Zwecke

Z. B.: Sie besitzeneinE -Mail-Kont o namel@f irma.com f¢¢gr Computer 1 wund ein
name2@f irma. com f¢r Comput Managgment¥-Diblogeinb eSri ed adsasShar eO Meng¢ o

die ShareO Werkzeugleiste. W*hlen Sie den freizugebenden Or
or; Hinzuf ¢sgeno, f ¢ge n-MahKonthhamne?@f@madtondem sPasEen Sie die Einstellungen

des freigegebenen Or dners | hren Bed¢rfnissen an. Wi ederholen Sie di
Ordner, die Sie synchronisieren m°chten. KIl'icken zum Schl us
Sie I hre Einstellungen, indem Sie auf klidkenn Button oOr; Senden/

3. GehenSienunzum n23 chst en Co mpstaltieeen Sie das Programm und klicken Sie in der

Wer kzeugl ei ste von Outl ook auf den Button o0 rEn&Semeehn Emgif ang
gemei nsame Nutzung von Ordnern. M chten Sie diese I nformati
bei spiel sweise des voreingestellten Kalenders, Posteingangs
diesen Ordnern suchen, bevor Si e die Einladungen annehmen (auf den Button
keine Ordner an, so erstellt das Programm selbststandig ein
Daten abgespeichert werden, wenn Sie den Button or; OKo klic

F¢r weit er e | nedréreigabetvon @rdern klicken Sie hier .
Sollten Sie noch weitere Fragen habEantakt la¢fnrelmem Si e jederzeit

Kontakt aufnehmen



http://www.1und1.de/?k_id=10224639
http://order.1und1.com/xml/order/MailInstantMail?k_id=10224639

EINLADUNGEN EMPFANGE N, UM DIE ORDNER ANDERE R TEILNEHMER GEMEINSAM ZU

NUTZEN:

1. Spezielle E -Mail Nachrichten von lhren Team -Mitgliedern, die durch ShareO (ShareContacts,

ShareCalender) erzeugt wurden, sollten nun in lhrem Post

eingang -Ordner eingehen. Warten Sie,

bis das Programm diese ver ar bei-Mal$niemastmanuéll® schen Si e dies:¢
2. Ein spezieller Dialog wird ge°ffnet:

ShareQ -Ordner auswdhlen

Anton Tauter {antontadteam. iz Ordnertyp: Kontakie
hat den tolgenden Ordrer fir Sie feigegeber
Kontakte a _|
Ziedochnes auswiahlen
Fielordner auswahilen:

| —0

Wahlen Sie einen der folgenden Zielordner aus
Unterordner, persénlicher Hauptordner, Ordnerstrukiur, benutzerspezifischer
Ordner

! Alle Elemente des ausgewahlten Ordners, ausgenommen den Privaten, warden
{ fur diezen Teilnehmer freigegaben.

(2

Wahl en Sie aus den folgend®newarire®OrainerenstZiukltardner ,

Sie erforderlichen freigegebenen Elemente eingesetzt werden (klicken Sie auf die folgenden

aus

Verkn¢gpfungen, um die jeweiligen Screenshots anzuzeigen)
i. Unterordner (empfohlen f¢r die einfache Freigabe | hrer Dater
Das Programm erstellt daraufhin im Hauptverzei chnis ein weiteres Unterverzeichnis; d. h.
as Verzeichnis mit E - Mail Elementen in einem freigegebenen Ordner mit dem Namen
"Freigabeordner " w?2r dlnalirm ewigrabolrgtner ; f¢r Kal ender er e
\ Calendar \ Freigabeordner, usw. Wir empfehlen d iese Auswahl auch, wenn Sie eine
Struktur f¢gr °offentliche Ordner in I hrem Unternehmen er
°ffentliche (Gruppen) Kalender, Kontakte, freigegebene

(Foren), usw...

ii. Hauptordner (Voreinstellung)
zwischen lhren beiden PCs):

(empfohle n zur Synchronisation von Hauptordnern

Wa hlen Sie diese Option aus, wenn Sie freigegebene EI en
Hauptordner erhalten mePchten. I n diesem Fall werden die
auch f ¢r di eenuzerPEs) reigegBben/synchronisiert; dies trifft auf
freigegebene E -Mail Elemente zu, wie beispielsweise: \Inbox, Kalenderereignisse:
\ Calendar, Kontaktelemente: \ Contacts, usw.

iii. Ordnerstruktur
W& hl en Sie diese Option aus, Sweonande&n Eilnehmérre Or dner, di e
erhalten, als separate Unterverzeichnisse erscheinen sollen; d. h.
\Teilnehmername \Inbox, Teilnehmername \Calendar, usw.

iv. Benutzerspezifischer Ordner
We& hl en Sie diese Option, wenn Sie alle frleréergegebenen EI

Wahl empfangen m°chten.



Share( - Select Folder

Alan Jackson (A.Jackson@compamd.com) Folder Type: Calendar
vearks bo ghare the: folowandg folder with you -
\calendar j

Sedect the destination Icides

Select the destination folder: ~ R — o
Select the destinalion loldei:

Subfolder [recommended)

Defaul folde:

Folder Stiuchune

Cusbom fobdei: pm Faldar

.-'! All items frorm the selected folder except private will be shared with this user.
L Fress "Reject” if you do notwish to accept shanng of this user's folder,

4, Kl icken Sie auf den Button "Akzeptieren", um | hre Auswahl
Bitte beachten Sie, dass:

I Falls Ihnen die E -Mail -Adresse oder der Name des Absenders unbekannt ist, nutzen Sie den
Button "Ablehnen”, um die Freiga be abzulehnen. Nachdem Sie die Freigabe Ihres Ordners

akzeptiert haben, werden alle Daten in diesem Ordner f ¢r

T Der ausgew?hlte Or dngeichemArts s seinaals ded@rdner, der lhnen zugesandt
wurde.

f HabenSiebereits Obj ekte (2hnliche Objekte) im ausgew?hlten Ordn
automatisch an diese Person w2hrend des ersten Senden/ Emj
zur sjckgesendet, ausgenommen davon sind die Objekte, die :
+ Auf doppelt vorhandene el emente pr¢fen
+ Outlook Elemente im freigegebenen Outlook -Ordner aktualisieren

+ Weitere freigabemethoden




AUF DOPPELT VORHANDE NE ELEMENTE PR} FEN:

Das Programm ¢berpr¢ft all e empfangenen El emente mit den I
vorhanden sind. Sollten identische El emente gef uerdersiewer de
beiden El emente vergleichen und dann entscheiden k°nnen, ob

Duplikate verwalten

Dueli Yalow
9__, Recerved from:  Anton Tawter (antornt@-feam.biz)
Spsicheront Petsdrlche Drdned\Kortakie"

Ehicken Sie "Ubsmahmen”, U ALLE bestahanden Inhalls mu lbeisehisben "

Urspew.. | Vollstindi . | E-Mad | Telefon gesch.. | Handp | Gednden |

Feceived DudiY...  dudi@agate.c..  972-3-7433 10,07, 2008 11:35:56

972-9-7439. 10,01, 2008 11:35:27

F“-“_;:r:*"*]"'[ha:;m] Fklznbﬂmfnm || Behaten | [ Aetenaten |

[ A alle Duplicate in degsm Drdner ansenden

* U bastehends Inhale 2u uberschiaben, iochen S dese und khcken S sul Al

behalten’”. Hite:
“‘wienn Sie eine D atei fur andese Teinehmer nichi freigeben mochben, offnen S dese und

abs "Prival'” markisten

Sie k°paedaes EIl ement ¢ inéemSie gsfdappelklicken oder auf den Button

"¥ffnen" im Feld " Ausgew?hl t eenBu@bne nenstc"h"eknk P okhem. S leeda s
ausgew?hl te EI enBeachtenlSielstehen.dass all e nderungen und L°
auch die Elemente des Absenders aktualisieren.

Klicken Sie auf" OK", wenn Sie alle bestehenden Elemente, die in diesem Fenster angez eigt

wer den, icberschreiben méPchten. I n solch einem Fall wer d
in I hrem Ordner verbleiben, all e anderen El emente werde
Klicken Sie auf" Bestehenden beibehalten ", wenn Sie die empfangenen EIl em
m° ¢ ht éniesem Fall wird das empfangene Element auch auf dem Computer des

Absenders gel °scht, all e anderen El emente bl eiben er hal

Klicken Sie auf "Alle beibehalten”, wenn Sie alle empfangenen und vorhandenen Elemente des
ausgew?2hl ten Or dnerh&en. ndié¢gsam Ralewerdem alle vorhandenen und
empfangenen Elemente in lhrem Ordner beibehalten und erscheinen auch auf dem Computer
des Absenders.

Verwenden Sie das K dau alle Duplikakedngdieserh @rdner'anwenden

wenn Sie die Altw?2dhod tauf all e empfangenen El emente des a
anwenden m°chten.
HINWEIS : Der Absender i st ni cht i n der Lage nderNurngen
synchronisieren "-Modus oder die Benutzerberechtigung " Ansicht " des freigegebenen Ordners
verwendet.
HINWEIS : Dieser Ordner wird nur nach der ersten Freigabe au
Aktualisierungen werden automatisch, ohne weiter Pr¢gfung ve
+  Outlook Elem ente im freigegebenen Outlook - Ordner aktualisieren

+  Weitere freigabemethoden




OUTLOOK ELEMENTE IM FREIGEGEBENEN OUTLOO K-ORDNER AKTUALISIEREN

Klicken Sie auf die unterstrichenen Verkne¢gpfungen.
Esgibtm ehrere M°glichkeiten, wie Sie Akt uwditdrgeberer kifqunearenan | hr e
1. Per Voreinstellung werden alle Aktualisierungen versendet, wenn Outlook einen

Senden/Empfangen Vorgang d ur ¢ h f ¢Oies geschieht zum Einen manuell, wenn Sie den
Button " Senden/ Empf angen”" anklicken, zum Ander en, wenn Outl o
Kontensynchronisation durchf¢hrt. Die Einstellungen h®erzu finden
Optionen -> E -Mail-Konten -> Senden/Empfangen.
a. Sie k°nnen die durchgef¢hrte®hl tndrer@mdreenr i gno faairstgewer s en
indem Sie auf" aktuellen Ordner aktualisieren " &4 in der Werkzeugleiste klicken.
6 | idFreigsbenfir,,, - [y H
_ﬂkl:uel:eex Crdrear aktualisieren
b. Nachdem Sie El emente in mehreren Ordnern freigegeben ha
Button " ALLE Ordner aktualisieren » {24l in der Outlook -Werkzeugl eiste klicken.
2. Verwenden Sie das Management Dialog , um die Benutzerrechte festzulegen , alle oder
gefilterte Daten erneut zu senden und die Freigaberegeln f ¢r j ede nein@ustelene r. | ber
das Management -Di al ogfenster k°nnen Si e deigegebEriemQrdner belgjuemgen | hr e
verwalten. Auf der linken Seite des Fensters sind alle Outlook -Ordner aufgelistet. Ein Ordner, der
féer andere Teilnehmer freigegeben wurde, wird in Fettschr
jeweiligen Ordner, um dessen Einstell ungen bearbeiten zu k©°nnimloglelas Manage¢

steht unter der Outl ook Meng¢l eiste oder dem Shar O/ Shar e Cz¢
Verf¢ggung.
Klicken Sie hier , um zu erfahren, wie Sie di e Ordner -Einstellungen und Angaben im Management -
Di alog verkthdaen.
3. Ordnerdaten erneut senden:
1. Wahl en Sie i m Man a dgliefednehmerRus,aah welghe Sie die Ordnerdaten
erneut versenden m°Pchten (verwenden Sieedi e Taste STRG
Teilnehmer auszuw?®hl en).
2. Klicken Sie auf den Button"  Alle Elemente erneut senden ". Geben Sie die
Filtereinstellungen ein und klicken Sie den Button "SENDEN".
Bitte beachten Sie : Dieser Vorgang kann von wenigen Minuten bis zu einer Stunde
d a uer n, ngigwwhder Anzahl der Elemente in Ihren Ordnern. Die Menge der Elemente
sowi e die darin vorhanden Anh@nge beeintr2chtigen die Z
Aktualisierung zu senden/empfangen. Damit Sie sich selbst und den Teilnehmern solch

eine lange Zeit ersparen empfehlen wir Ihnen stattdessen den Button "Erneut senden
" zu verwenden.
3. Kilicken Sie auf den Button " Erneut senden... ", wenn Sie lhre Ordnerdaten erneut senden
me chten, zugl eich k°®nnen Sie die Daten, die Sie senden
um ein Beispiel ei nesMaiFOrtinereussherf. ¢ r ei nen E

Kundendiens



OPTIONEN

Diese Optionen sind ¢ber den Mengpunkt ShareO in der Meng¢l e

Allgemein
(Outl ook MenShlaed ShasContacts oder ShareCalendar) -> Optionen
" Benachrichtigungs -Symbol f ¢r Updat e s -Symbollgisteradzeigers. Mittels dieser

Option erhalten Sie eine Benachrichtigung ¢ber erhalten
Ordnern und krdie 8ymbolleiste schnell auf diese Aktualisierungen zugreifen.

ShareQ - Optionen

Allgemen | Freigabe von Frei/Gebuchizeiten | Epseiter
Akhuslisierungen

Benachnchhigungs-Symbeol fur Updates n'Windows-Spmbolleiste
ArrEGEn

[ Awszgewahke Dedrer aul skbuslisiene E-Mails bepeifer:

[I] [ ok [ abbechen

Freigabe von Frei -/Gebuchtzeiten:
(Outl ook MenSharel (ShareContacts oder ShareCalendar) -> Optionen -> Register Frei -
/Gebuchtzeiten

v ' ber das Kont r"Anddren Fedinelonh e nern meine Frei  -/Gebuchtzeiten anzeigen

ke nnen Sie die Fr e/lGapbuchiziten diteilen( Fper ¥dreinstellung aktiv ).

v |I'st das Kont r ddifelmersdie Zugeffrauf fheinen voreingestellten
Kal enderordner haben aut omaodt ingderh(istpar Vioreinstefjuggenrarkiert),
werden alle Teilnehmer, die ihren Kalender freigegeben haben zur Liste der Teilnehmer mit
freigegebenenFrei -/ Gebucht zeiten hinzugef¢gt. Entfernen Sie ein
Kalender, wird dieser Teilnehmer auch a us dem Vorgang zur Aktualisierung der Frei -
/Gebuchtzeiten genommen. Der Teilnehmer wird jedoch NICHT aus dem Vorgang zur Freigabe des
Kalenderordners entfernt.

Weitere Informationen zur Freigabe lhrer Frei -/Gebuchtzeiten finden Sie hier .



ShareQ - Optionen

Allgemein Freigabe von Frer/Gebuchizelen | Epapsitent

Allgemeins Einstelungen
= Dien lohgerden Berwlzesn Emzchl in meine Frei-/Gebuchtzatan
gewaaheen:
Vollstindiger Name | EMad

Ches Upchurch |cupchurchi@epagayste | cupchurchi@epagaystes
Cynihia Wakers [cowboyponden@earth . cowbopponder@eaithl

Hirzufiigen ...

Emzu,-jie in maines Standard¥ alendes Freigabeksls
autgelidut sird, automatizch hingufugen

[ e ] o] (Latbeecken ]

Erweitert:
(Outl ook MenSharel (ShareContacts oder ShareCalendar) -> Optionen -> Register Erweitert

ShareQ - Optionen
Aligermein | Freigabe van Frei/Gebuchizeilen | Erseiert
Froemat des Ak hualizierung smeldungen

] Teinkiah der dkbusisesungamebdungen susblendsn

Dl:len lclgenden Tewl in die Belralfzede von
Ak huslisienurgs-E - als hinzuflger:

Dﬂ-r-dcfc Dateinamensersetenngen fur Anhange in E-Mals
wErwenden

Datenamensenweilerung
Maw Grifle der 000 KB
Akhuslisierungsbenachuichiigunigen
Fictokolienung der Debug-Infoemationen
[[] Detaliene Fehleipiotok olierurg akiveen.

Hikte | ok || Abbrechen

" Textinhalt der Aktualisierungsmeldungen ausblenden. Nur zu Fehlersuchzwecken. Blendet
den Textinhalt der Mel dungen bei Aktualisierungsvorg@ngen aus. /
wenn |hre ShareO/ShareContacts/ShareCalendar E -Mails mit Aktualisierungen aufgrund des
Textinhalts durch Ihre Antispam - oder Antivirussoftware blockiert werden (beispielsweise blockiert
manche Antispam -Ser ver software eine Nachricht, wei l im Text k-
.biz Domain enthalten ist).

« "Andere Dateinamenserweiterung als Anhang verwenden..." . Um Probleme mit der
Antispam - und Antivirussoftware zu umgehen, kann die Dat einamenserweiterung eines Anhangs

ver&andert wer deva,i | damitt EAnh2ngen ni c h-tundvAmtivirusdaftware Ant i s p
gefiltert werden.

v "F¢igen Sie den folgenden Text in die Bet EeMaifseiei'1Se von
k°nnen | hr en edinglie Ba&raffzeile von Aktualisierungs -E-Mails eintragen, damit die



Einstellungen der Anti  -Spamund Anti -Vi rus Programme angepasst werd-en k°©°
Mails fg¢gr die Anwender ignorieren zu k°nnen, die mit so
o Pedentyp dndern, der 2um Sencen von Anhangen ener Sharecr E-badll Nechricht
B ersrenadet wird

D Stamdard-Dabeisrsweflenarsg 10r Arbhdngs =t * zip. Grigs Mailseroer
piczepticren diese Anhbnge sus Sicherheisgrinden nicht, YWenn Sie
e Deafeierwelerung des Anhangs Srdern mochien, geben Sie diesen
ezt ein

Dabeierweaferung. 18

v "Gr°Ce der Aktualisierungsbenachrichti guhHligrediitedlei nschr 2 nk

maxi male Gr°Ce der Anh2nge der Aktualisierungsbenachric
Einschr2nkung wird dann bei der Erstellung vithremAktual i s
Computer angewendet. Per Voreinstellung ist diese Grenze auf 5000 kB (~ 5 MB) eingestellt.

" "Detaillierte Fehlerprotokollierung aktivieren". Nur zu Fehlersuchzwecken.

Management Panel / F_ olders Settings




BENACHRICHTIGUNGS -SYMBOL AKTIVIEREN/DE AKTIVIEREN

Sobald Sie Aktualisierungen erhalten, werden Sie automatisch davon benachrichtigt.
T HMECTL &2 C @By, U 12:36PM

i ber das Benac hSymbolinder ¢indowss -Sy mbol | ei ste k°nnen Sie die List

aktual i sierten Ordner einsehen und den jeweiligen Ordner sofc

rechten Maustaste auf das —din der Symboll eiste und w2hlen Sie eine der

T "SchlieCen"” wird das-SBembadh rsicchH tiiegfleongmalliieonen ¢ber di e mec
angezeigten Aktualisierungen stehen erst nach dem Erhal't

f Niemals anzeigen. Dies deaktiviert die Benachrichtigung I
Einstellung jederzeit wieder ¢ b er @Qptioeen (Outlook menu -> ShareO (ShareContacts or

ShareCalendar) -> Optionen .

T Aktualisierter Ordnerpfad (Pfad [fr¢heste Aktualisierung:
Ordnerpfad, um den zu aktuali sierenden Ordner zu °ffnen, dami t Sie die
anzeigen k°nnen.

Anton TaukeriMatizen  [21 min, 2uvor]

Miemals anzeigen
Schliefien

s M8, 1427




MANAGEMENT DIALOGFEL D/ ORDNEREINSTELLUN GEN

Kl'icken Sie auf die unterstrichenen Verkn¢gpfungen.

Verwenden Sie das Management Dialog , um die Benutzerrechte festzuleg en, alle oder gefilterte Daten

erneut zu senden, die Freigaberegeln f¢r | e-dGebuchReitehzer ei nzu
ver wal ten. i ber dabsi aMaongaf geennsetretr k°nnen Sie die Einstellunge
bequem verwalten. Auf  der linken Seite des Fensters sind alle Outlook - Ordner aufgelistet. Ein Ordner, der

f¢er andere Teilnehmer freigegeben wurde, wird in Fettschrif
Ordner, um dessen Einstellungen bearbeiten zu k°nnen.

1. BENUTZERREC HTE (GRUPPENMITGLIEDER) HI NZUF| GEN, L¥SKBENNDERN:

P | ber Blttoes " Hi nzuf s¢gen" oderk®hhPenB&né&tzer hinzufigen ode
| ©“schermMHi er ¢ber k°nnen Sie auch einen Kontakt zur Liste
hinzuf ¢s¢gen oder &bnéeakantdesehen.

b Si e Kk ° nnRenutzdrieahte f¢r den ausgew? festlegenn | iGderd Sieden

gew¢gnschten Kontakt in der Liste der Teilnehmer doppelKk
Volle Berechtigung - Aktualisierungen werden an andere Teilnehmer versendet.
Anzeigeber echtigung - es werden keine Aktualisierungen gesendet.

3 Erneut Senden Buttons -F¢r schnell es, erneutes Senden | hrer Or dn
Teilnehmer aus (mit STRG + Klick aus der Mehrfachauswabhl), an welche Sie die Daten erneut
senden m®chklkeincked Sie den Button "Alle Objekte erneut
Button "Erneut senden”. Geben Sie die Filtereinstellungen ein und klicken Sie den Button
"SENDEN".
Bitte beachten : Dieser Vorgang kann von wenigen Minuten bis zu einer Stunde dauern,
abh2ngig von der Anzahl der El emente in | hren Ordnern.
vor handen Anh2nge beeintr2chtigen die Zeitdauer, um di e
senden/empfangen. Damit Sie sich selbst und den Teilnehmern solch eine lange Zeit ers paren
empfehlen wir Ihnen stattdessen den Button "Erneut senden ..." zu verwenden.

2. FREIGBEEINSTELLUNGEN
ndern der voreingestellten Ordnereinstellungen:



